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1. Connaissances de base Vertec

1.1 Définitions

IHS%S $&% S (% 'H$" (&% +96&Yo+, -
11012 A
0&3 (%!(

&% (4) I'* &3 *89% (4) 1", (%!(
&))(4& (' * $% $*() &))M4& (" *"$0)$"

F)B(% 1" &))(4& (" * $% $*() F)(5(% &))AE& (" *$(0$"
)$ % (%!(%
6( & 17 &%& ($

1.2 Interface utilisateur

7$% #( '$)$ (! g oMo 140 & ™8 %

&% $%')), % 1(% ) )&I$$) 7 *& &S S ) &% *" %" (14 ##$ ) &)

I %($9($&% $™; 9( ! I'< #(5&Y% I$HH" % )&% )T$=% ! )(4( 7&'S$) %&
(&% -

% +) 1')&&>-
¥ vertec [Administrator): Dossier Projets actifs

Fichier Edibet jsies  Imprimer  Affichage  Options  Fenétre 7
-3 Fhx A0BATRCDR Fwe 0
Administratar : i
i Projets actifs

Dossiers publics

Données de base

Code du projet < |Descriptif du projet |C0ncemant ~|
- 1234123 Fawprint AG Fioutage IP i|
vE2ETOD Fazprint AG Conduite du stand / ct
A Accountit td Bouclement annuel A 1
- AFFZ Accountit lbd Mize en place systéme
- Bl Wertec AG Bureau improductif
- BF Wertec AG Bureau productif
- COMINSTALL Comtelzat AG Développement de loc
- COOPER-EH Biztra Cooper Gestion du réseau
_|DOITAT Dot far IT AG Cotzeil sur infrastructu
- ELMWAG-IMP Eliwag AG Conzeil fizcal
__|ESO-MP E zatherik. GribH Cotizeil fizcal
- GALL-IMP Gallfar AG Impéits
__|HIMO-RES Humbach Andrea Gestion réseau
| |HUT-RES Hutfarm &G, Keller Werena |FRéseau
| |INFOTEAM-SOFT  InfoT eam@w/ork GmbH Cotzeil zoftware
- INS-SOFT Inzura AG Programmation gestior
Factures temporaires - JAGD-STATUTS  Jagdgesellschaft Hintertopfi| Modification des statut ~|
— H L ﬂ] Bl
Groupes d'adresses L=

I Faramétrage Standard |

&'% *" % ($&% % (4& % -

Bk tec



iU vertec (Administrator): Dossier, Projets actifs

Fichier ~ Editer

isies NImprimer  Affichage  Options  Fenétre 7
& - Be H2BBAECTHE 28
= 5% Administrator—" ]

il . . .
+-F5) Prestations ouvertes aujourd'hui

E Projets actifs

+ E Apercu des prestations

5 [%"1]] Frais ouverts aujourdhui Caode du prajet — |Descriptif du projet Concernant A~
+ EF Activités avjourdhui | [1234123 i Faxprint AG Routage IP
¥ @ Planification des ressources : Fosprint AG Conduite du stand /
¥ ﬂ Frapres prajets . Accountit Ikd Bouclement annuel / r
= a Projets - AT Accountit td Mize en place systéme
+-[[3] Dossiers publics || Bl WYertec AG Bureau improductif
=-[3 Données de base || BP Wertec AG Bureau productif
o Adreszes . COMIMSTALL Comtelzat AG D éveloppement de loc
5 5% Collaborabeurs |__|COOPER-EH Bistro Cooper Gestion du réseau
= Projets actifs | |DbOITAT Do it for IT &G Congeil sur infrastuctu
4 a Projets | |ELIWAGMP Eliwag &G Conzeil fiscal
+- ] Factures temparaires | |ESO-MP Esotherik GmbH Conzeil fiscal
+-Fr4 Factures | |GALLAMP Gallfor 4G Impiits
] % Créanciers en cours de saisie - HIMO-RES Hurnbach Andrea Gestion réseau
] % Créanciers - HUT-RES Hutform AG, Keller Verena  Réseau
i Groupes d'adresses | |INFOTEAM-SOFT  InfoTeamiziw/ork. GmbH Conseil software
0 Paramétrage - IMS-50FT Inzura AG Programmation gestior
- JAGD-5TATUTS  Jagdgesellschaft Hintertopfi | Modification des statut s
< >
0 =
Standard I

'S (#5 9 &% "'$(0% +) 1) &&> +4&)3"*( ! 9 (%! $=% *' 9
@ %) )% &) "HE( % 9% (% ) * ($&%  (%I$ 7 )7(4& % (%
(%I& *) *"$  ($%$Y) (S A&% $)- HS( I $% XS
'*(%% ('! &%#39' ($&% )7(#H#S (9 )'$ &% % (% ) ,$'<B
1.3 Les listes dans Vertec
% )$:'(% "% $=% % (' ;9( '%,% "&Y (% (**((C ;'&$ &, (%
7<) $?21 & &) *&3 ( $#

Projets actifs

E%de du p(u:uiet T Descriptif du projet Concernant
B L e — i Fonprint AL Raoutage [P
- 28-700 Forprint A Conduite du stand / cl
. AFA Accountit kd Bouclement annuel # 1

L) Accountit kd kize en place sustéme
& (* D'% #8 (% ) )% 7T%?@ ! &)&%% :'$ & $%!$' )&% ')
&)&%% )( )$ $' (% )7<,%) )&% ) & *&3 /% 1&4)?)$ ' YTWN?@ !

&)8&%% &

& (% 'l $*$#
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E é Projets actifs

Code du projet |Descriptif du prn(iet v ) |Eu:unu:ernant
. AF72 Accountit kd Mize en place systéme manag
- v | Accountit td Bouclement annuel £ révizion
- COOPER-BH Biztra Cooper Gestion du rézseau
CORIRISTALL Cerckalest A M dnsalarmarnae b A el
*8 (&5 $"'% &)&%% ) ' 0 &,% 1% ))$ ( &A4$%($ &% !
&' E6(*+" $) (%", % & % '% (*! (N V)T %? @

1)( &)&Y%% -

Projets actifs

LA,

Code du projet || o |Eu:unu:ernant
_P.-’-'-ZZE _______________________________ Accauntit kd g Mize en place systéme man:
- AZ Accauntt kd Bouclement annuel # révizion
|| COOPER-BH Biztro Cooper Gestion du rézeau
CORIRIGT AL Mrrabalest AR [T - b Aa lmmieial
!
% (*(% ) * ,$8 ) " & " & &%!'$ ;)7 %! &3 ") $&WNWN" %
J7& " % *& (( &, (% )7<% $?21 & A)(!$ $% $&%,3' )
3% ) %7 *(*$ % &% B! ( $&%B-
e i )
£ Projets actifs
Code du projet |tr [\}_ Concernant
_FTFL-'i‘-.ST.-'l‘-. _______________________ Trasta &G © Inztallation rézeau
- TREYIMAD Trevinad AG Gestion réseaul
- YWERTELC-5W Wertes Al [Développement software e
RP Warkar 415 Riraan mradoeHE

1.4  Fenétre de détail (propre fenétre)

1% #&$ " )7T% 9% ,% I"$"("" &" 1% )()$ "% 1&4)?2)$ & ) & %

)& S 1&4)2)$ ##4$S (0& )7 *5:)7" % &, *& ) *&3 $?! &
21 (H%@ &%3$% ) "), % '$(% &9(%N$" % ' %S (% -




WU Projet VERTEC-LO 9
Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage Options  Fenétre ¢ 47

Code du projet: Client: |Vertec S | 3
Dezcriptif: Werteo 5S4
Caoncernant; |Ir'|trn:u:|uc:tin:|r'| du logiciel Yertec
Type de prajet |F'rn:|iet commande ﬂ Intervalle de fact.: |aun::ur'| ﬂ
Echelon de tarif: |ir'|terr'|e ﬂ Monnaie: m Langue: m
T |tau:-: narrnal v 98| Taus 7E0%E Code .

[ actf

[ Création automatique de la facture [zelon intervalle]

-

-
Chef de projet: |.-‘-‘-.u:|ministrat-::r j Représ. frespons.: | j
Responzable: | j Secrétaire: | j
Remarques:

m| Informations supplémentaires J Budget J Adrezzes J Données obligatores ]mmbdmﬁ\]

< Fraiz ouvertz ] dépenzes ouvertes ] Activités ] Flanification des ressources ] Client H
Collabaratevrs ] R apparts ] Phazes ] Preztations ouvertes ] Apercu des prestations
# $ %

1. La barre des menus
*©83&% %$)) ', % &% 4358 ,% *" 0" $?1 &

S 8%S% %) 1 )T'S) #.% $8% (%9,% | T'H$ (' A% )
& S4BT 6 (! &%% B ) & (%! % L(>$%9 A%S! , %
$34) 1% N(H%@ *$%$() ! BTS  FI&)F, (%!)7& S

&% $% ) #&% $8&% (4%')) &, &* &*$

- &% $% ) H&Y% $&Y% *SHS! )(($S % & % ) (*" % '%
*&3 & ) 1&%%" *& (% @ %& )),% gt (3% &% )( "
(% '% & 2,% .& (W% )7< % (% &' ) *&3 (')-

Wk tec



B0 Projet VERTEC-LO

Code du projet:

Dezcrptf:

Fenétre

Affichage  Options

i

Propriétés, ,,
Afficher dans la propre Fenétre. .,

Démarrer la Fackuration automatique
Comptahilité

Facturer prestations, frais et dépenses internes
Cvrir réperkaire de docurents

Chrl4+M

Ackiviké

Dépense ouverke
Phase de projet
Frais ouverts

L

-

Prestation ouverte

Fackure t!

7<) &)

Affichage  Options

Affich

T

&%$% & ) (%&
(% @ (% (4)

&' (% @
(**&

Fenétre ¢

de projet

apercu de ressources (Excel)
apercy des codks par phases de projet

Apercu mensuel

Apercy projet individuel

Apercy venke
Budget apercu

Ecritures de récapitulation

Etat du projet

Heures et honoraires par type de prestation
Heures et honoraires par utilisakear

Offre (wtord)

Plan de ressources (Excel)
Proposition de Facture

Fax (Word)
Lettre (Word)

Lettre bréve (word)

Chaix du modéle, ..

( 1)

(") % " %(4&

1Y % (4&

& B )) *' @
178&'$) A ) &9B

)(4(

&% $% '% #8&% $&% $,*& (% *, (%

% &” II)II, % !
(% & 8'9)
"90),% J!"N&+" K %

%

40 ) (3% » &
&' )T $)$ ($8% !
)$1(% ' )T$=% &

" & )7&43 % & (%

;' %*&3 -

%*) " )(# %@
I"&S$ | %
O & A9)$ ?

*&%!(% (%



iU Vertec (Administrator): Projet TRASTA
Fichier

& .

Editer _Saisies  Imprimer BA{isgEsE=N Cptions Fengtre 7

® éMiﬂl B mEER
comme barre Qutloak,

E_é Projet: TRASTA

+-Br# Factures

¥ E}j‘ Prestations ouvertes Code du projet: |TH.-'1'-.ST.-’-¥. Client:

¥ E Aperpu des prestations Dzl Trasta G4

+ [%"]]]] Fraiz ouverts

+ dépenses ouvertes

i g Bckivibds Concernant: |Instal|atiu:un r&zeaLl

¥ @ Planification des ressources Tupe de projet |Projet commande | In

* + -
&% 3% &, *&$% %3$) ) *((,8 "+ 8, ($3%%$:')

1&%9%" 1" * I (($) )7($ ! 0((,8 '+ 8, &% (8 (*((" (9
" + 8, A% ,4) 17&*$&% B (%!$ ) *& S &% &%%" &4)$9(&$ !
R (%) & % 4&C ! 130)&9 * )9 $&% ! '

1**)"'%($ | ((% !l ,* *x
-$%I$" & ) H%@ & @ % &

& L & )% *&& !

R $$8% & ) N ? %! A* $8 H%@ (#4$ " *( "% )&9I$S) &
#%@ 17& "B ')) & % )7$%H& ($8% ') $&% )AB &'AB
")&"AB (*&$$&% (%9 ) )$ %  ( 8l (< 18&%%" ! )()$ % &

*L17%% &I'$ ) & 1)$ %

2. La barre d’outils

(40 17&'$) (1'< #8% $8&% A% *) ! ) # &% $&% ! 4(),% % ) ' %
(4& % )7(HH#$ (9 %)$ B-)( ** $8% | 18%%" A## " )7($! 7% M &9 B
) "($8% ! %& ) 18%%" A*( ) $=% ( (B $)( &S X L% $=%

#HS *( &&) ?F*A( ' B )( $9%3$#$ ($8&% 7% )$ ' )7$=% * < Créer un nouveau
projet

3. Les icOnes et la description courte d’'une saisie

0 &$%($8% (S % (H#HS (% &38& Y7$=% ! ) ($$ % &
( &*(9%" I7'% """ | $* $# A*&' '% * &3 I $*$8% "'$( ( & !'*&3 B
7$=% ("9(), % '% $9%$HS ($&% )& | )7'$)$ ($8&%! (9 &*A&S (*$ B

4. Validité

e ( &% % ( ;188 & $ WS $)7% 4) | & 1&%%" ("
& % % 9% " /% I(*( &9 *( &% & $%'$ $) (5 &%$% !
V% &% ) ) % 4) ! 1&%%" ( )$" &% % 9% <$9  ($%

8%!$ $8% (#$% ! 9((%$ ) 4&% #8&% $8%% ,%) &  "9(),% *& $4) | 'H$%S$ &
%S $&Y% * &%%)) &, &% ($% A&Y% (3% B 0& '% ! $$&% !"($))"
$HD &% ) & % ()($&%
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5. La zone de détail

(D&Y% ! 1" ($) I$HH#8 17'% +* | 1&%%" )7  ( D&% *, 17% 9% ) 1&%%"
%" ($ *EHS % (B

6. Les onglets

&%9) ($C*) (4 &%SN%N% ! & %%" )% (($ ! % 9% ,%
)$" A')78&%9) 0 ($&% & @ * < & ) * ($&% & '*&3 % &' B

1% )$ ' )7&%9) 0 ($&% & & )( ¥ o ($8&% & ! *&3 /%
1&'4)2)$ ' )(* ($&%& (% ;)$) 7 (%! M@ ) ($&%

(%% () B % #%0@ *" 0 % ($(% ! + 8, !
%( $9( $&% ! AT IS) "$)$($8&% ! )78%9) *& (" ;% )$ % 1&'4)?)$
&% ;)1 I"(S) B 0& % "$)$ (8% #HS (! $) $%I$*% (4)

HEOS(S () +8 ! %B(P$&% (# (&% )(*) $¥ ! & * <) #('
&% %(% '%*&3  17(4&!! ) * &3 1)7&'$  %'$S ! %($9 (% )
)3 ! #H(' A% '$)S (% )7&%9) B %&% ! #S$ ! % )()$ ! #( ' (

17+ & ) *&3 I"$"

1.5 Travalller et naviguer dans l'affichage en arbo  rescence

&#t % 1'<$8, ($(% ! %($9($&Y% ; 7S 1) *" % ($8% % (4& %
& (D ($%.,% ("% ) (*$ 7$) K % )$'% % $=% !
IN(4& % % )$:'(% :*" % ') E )7 (4& % I"&$ % )$ ! & )
$$ (*((C -

FU Vertec (Administrator): Dossier Collaborateurs

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage  Options  Fenétre 7

¢ - e ¥ & BEBATEOTORE FB
i s = &% Collaborateurs

= ﬁ% Collaborateurs
+]- g Adminiztrator _
+ lg% Chiristophe Feller Norn = Iriitile
+ ﬁ% Ingrid Fuchs | |Administrator Admin
+ .% Judith Feller # | Chiistophe Keller CE
+ ,g% Lars Sorenson _|”5If.i'2| Fuchs IF
+ .% Otta Spillmann | [Hudith Feller JF
+ ﬁ% Paul Tharnson | |Larz Sorengon LS
+ 5% Uliich Gant _Dttl:l Spillmarin 0s
£ 3 Wemer Schmid _Pa.U”hDI‘ﬂSDn PT
+ ﬁ Frojets actifs _LHTICh Gant UG
¥ ﬁ Projets | |"'emer Schmid WG
% %!
)$:'D ($% %% ' )7$=% ! $ & 0)) (1) ((C )18 1)
# %@ A %&% (% % #%@ (" & L"$ 1% ) (*$ GB-

REtec

#3$%



U Vertec {Administrator): Collaborateur Christophe Keller

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage Options Fenétre 7

= e X & BBADTEAE FE

+- [ Adesses

= .'..% Collabarateurs
+ ﬁ% Adrminiztrator
+ 5% Chriztophe keller
+ 5% Ingrid Fuchs
v & Judith Feller
+ .5%. e Beremamm Echelar: |I:|:|nsultant SERior j windows Login;
+ .ﬁ_%. Otta Spillmann Entrée le: |EI1.EI'I.2EIEIE Démission par le:

+ 5% F'a!.JITthsu:un Fesp.d'équipe: | ++| 3| Mannaie zaizie:
+ 5% Ulrich Gant

4B Wemer Schmid Repiésentant: | oo 98] Acti?

% %

) $% $%" (% %&(,% $ & )$'D YEM(U! (% )7$=% ! $ &*
0))

- Z% Collaborateur: Christophe Keller

Mo |Ehristnphe F.eller Login [niom):

Ahbréviation: |I:K kot de passe;

7(4& % 1")&$ ()& !)(,(%$8 '$( % -
--[[3 Données de baze

- Adesses
- éa Collaborateurs
+ .& Adrninistrator

+ €5 Prastations ouvertes aujourd'hui

|:}.'.I.fi251tl:ll:l}'IE K.eller
¥ E Apercu des prestations
+ [ﬁ]] Fraiz ouverts aujourd'hui
+ "@ Activitds en &laboration
+ "@ Activités aujourdhui
+ @ Plarification des ressources
+ @ Propres projets
+ @ Projets
+ {% Inarid Fuchs
¥ & Judith Feller
+ .& Lars Sorenson

I %

& &% (D ($%$ ) 1&%%" )$" ;)7 % 9% ,% $& 0) &% (#$" %
(4& % &$21$ (% )$%>? 8% ($% A)$S%? &% %' B & *&%!% <( ,% (<
&%9) & (4 1) " I"($) % )$'(% $% %(% ' 0&* *& (*((C (% X
($1&% | )H%@ '%)$ ! *&3 ($# % & *&):) $& 0)

*89% (4) -

keller

S RRRE



U Vertec (Administrator): Dossier, Propres projets
Fichier  Editer

& -

Saisies  Imprimer  Affichage  Options

B 5= X | &

+ 5% Adrniriztrator

+-[3 Doszsiers publics
--[[7 Données de base

]
+ Adresses

= ﬁ, Collaborateurs
+ 5% Adrniristrator
= & Christophe Eeller
EE—T Prestations ouwvertes aujourd'bui

+

[ [

+

+

% Apercu des preztations

[%tﬁ]] Fraiz ouverts aujourd'hui
"ﬁ Activités en élaboration

g Activités aujourdbui

@ Flanification des ressources

fF

[opres projets

o B Proicte

0

1 2

) 4$% P *& $4) | &% $%  3'! %(

--[[3 Données de base
- Adresses
- 5% Collaboratewrs

E 5% Adrniristrator

5% Chiriztophe Keler
E}j‘ Prestations ouvertes aujourdhui

+

+

+

+

E Aperpu des prestations
[%"]]]] Fraiz ouverts aujourd'hui
g Activités en laboration
"ﬁ Activités aujourdhui
@ Plarnification des ressources
E Propres projets

8§ 25700

o £ COMINSTALL

+
+
+

+

+

PE Phazes

BE] Factures

E}T Prestations ouvertes
===y .
a Aperpu des prestations
[éj]]] Frais ouverts

E! dépenses ouvertes

EF Activites

@ Planification des ressources
Ef=% Avances

Cliert

>

Comtelzat Al

)

Fernétre *

=
o
o
b

HEADTEHE FE

Propres projets

Code du projet + |Descriptif du projet Concernant

Z5-700 Fosprint &G Conduite du =ta

-

COMIMSTALL Comtelzat AG Développement
COOPER-R Bistro Cooper Fevizion
Gall-19956 Gallfor A5G Impdts 1939
GalLl-20014 Gallfor A5G Impdts 2001
MB-INTRAMET keyer Blatter Rechtzan Ewaluation socie
OPTI-1939 Optikalk GrbH Riévizion 1933
OPTI-2001 Optikalk GrmbH Révizion 2001
WERTEC-COMS Iertec 54 Conzeil Werteo

$9($8% (% )7(4& % -



%* %% ) &)A&(' $ & 0) &, <) %& *( &% ! *& *&3

(*&3 1. % &% &% ) )$% &, ) (
0& ! )&%9' )$ A* < 0&3 ($# $ & (D*'$' *&3 $) (%", % ( $#B
%& % &  &,(%1&% *( | I"V&+ )7(4& % (8 $ ) *' &W'S ;!
&6H $8&Y% 1% (%$8 4 ( &**) #H#S ( ) 1% )O)$ (.&+%! &

26 17&' $ )" I"E) s &+ )7(4& % ') *&3 )$?2.@,

&, ) <N$"( (% G

1.6 Exportation d'une liste Vertec dans Excel

() & BI<$=% $" % 405185 (% .88 *, 1 (# )
B 1% <)) &% *, 17( " (<# &% $&%%($" | "9)(9 I' (4) (-
% W

>

B =

4 5

( $9%$HS ($&% ' "9)(9 I (4) ( A)$ ! *(8 B ($"( (*$ G .& %&
)83 &% (% )7$,."1$(; & *" % )7'$)$ ($&% ! )7$=% <)
% )$:'(% ' )7$=% < )A Transférer une liste dans Excel B )#%@ '$(% (**((C-

Exporter la liste

" Ewxporter danz Excel

(" Inzérer lez données dans le tableau Excel actuel

" Ecrire fichier texte [avec tab]

()4 Annuler
# 6 78
! P -& <) $) *&9(,, %7 *( "3 & 9"%8 '%
%& (',(**(9 )3 )(* 38 #'8)) A4 Y(B( ) &% %'! )()$
# " # B S B -& *& D ") $&%% '%
#'$) A (B!(% <) &$$ %'$ & $&% &% %'1))$  (0&

$% "% #'$)

P S $1) SRWFG)7T<*& ($8%17T% ) $
U % (% %HES S < )A % 1B &% ($,% ;)7 <*& ($8&%
1% '%#$ $ < A&S *&$% '$(%B & *$&U? $#&%W $&%% ( $( ) )))
" &% B %% % *)S' )$9% A* < (I B

(I$#E % ()7 <& ($&%*" %" ¥ ( "% ) $ &* $&%
17 <*& ($&%2% % % *)' (*$! (% ) (19(%! "%S$" ! 1&%%"

1 % $ - & &' DO% 13 %! #$ <
% (" (@4 (% % ( #%@ ! '$0)&9 ©& ! D$%IS ) $% )

mw blo \,Vg‘p C
U 38



%&,17% 95 ,% '#$$ <  9'%8 0& )#$$ < )7 % 9%

)7 %! &$ 1" $ "

&% ($% -0& ) ))) &% %% *'$' ) $9% A* <! B)#$ <

& % 9% ($ < )% *' (TS & % $& &)D ##

% <& ($&%! ) ))) & ! D'$ )$ )7&*$&% $ #$ S <)
1% ,&18) 1 1&",% < )*' @ I"#$%$*& ) 7 <& ($&%! )$ &18) 18$
&) %& | <*& <) & (%) 8% &,%! &IB) | (& A%
(1) &?2™ & *& !1)7$% () $&% B $'% D&% ! %&, ! (
"H$%S$ (% ) ,&18) )7 <*& ($8% &, % (; %! &$ 0&' I7( $%H&E ($8&%

&% %(% ) ,&8) (%!(! <) '$))D & Lo (& &YHSO!

(



1.7 Dossiers avec recherche

% &% 1% A < 1 (% &%N%" | 4(B % &% % *(
I3 ,% %)% % #%@ ! I1$0&9" (X (C *& "% i

ﬁﬁ Vertec {Administrator): Dossier Données de base

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage Options Ferngtre 7

€@-9 @ % AABIATOHE TR o E*
EII& Administrator E:’ Données de base

ﬁ Prestations ouvertes aujourd'bui
ﬁ Apercu des prestations

[%ﬂﬂ Frais ouverts aujourd'hui
g Activités aujourdhui | |Adresses
@ Planification des ressources Collaboratewrs

B Propres projets | Prn!et$ achifs
Projets |__|Praists .
-3 Dossiers publics - Factures temporaires
Factures

=3 Données de base . —
BB Adesses Créanciers en cours de saisie

U Sélection d'adresses

Fecherche de

INom.n".&Iias[partiel] L’ Itld

[~ afficher tous [~ chercher aussi dans les desactivés

& |/
*8 (&5 )$" ') 4&' &% )()$ **((C &, (48")),% ' )('&$
H#$%! & $) ) %% & & & DI%))$ & *& D& $!
& E

1.8 Créer les éléments

A l'aide des icbnes dans la barre d’outils

(4 17&'$) &%$% ) $=% ) * $*& %  *& ) "($&% ! )77 % ,4) !
18%%" & *& D ($%$ * < " 8 #(9) % (1 &)E&( !
"%S$ ! #( % )$:'(% $%), % ')7$=% & *&%I(%

iU vertec (Administrator): Dossier Groupes d'adresses

Fichiet Editer Saisies Imprimer Affichage Options Fengtre 7

-2 - @05 X AEBABCTHE FBROE S +—
(

($% % ,4) ! 1&%%" A% 9% ,% B% % @ (3% '7(*8 (& M$!
&%!$$8&% 4% *"$  $%$* < % #(' "0e%r % *&' ‘% * &3 <$ (% ‘%
&2& $ %NS, % *& % 1& $ $=% & *&%I(% (% ) 4( 17&$) %
T @ ($" )& ) &%!$ $&% 'S &% N$



A I'aide du menu "Nouveau"

% & ( "#8 &'3&' ; I'enregistrement actuellement affiché $% % $ &
##$ D* < '%!1& $ &% %(% ! *&3 & (D)(*& $49)$"! " '% %& (' *&3
(% ) ,% %& (! & $ $)7% ,4)! 1&%%" % &  '%*&3 & (D)
& $AE)S" 1 "1 &43 S *( ) 4%($ ! L% %& (% #(' & % %&'))
* ($&%* < (& (% ; *&3
& (D %& 1'<*& $4$)$" 17'$)$ ) %' & (-
) (% )7(4& % () A& &% !'& $I)NN&S ")I&S$S )YT% 4)
& 1"$D ") $&%%D %'$ .& (QI% ), % &% <')-

=-[3 Données de base
D om- Adesses
ﬁ Collaborateurs

Mouweau
Imprirnet
Supprimer

Afficher dans la propre Fenétre. ..

o= Pruprletes | | |
[+ Grnupesudurmws {_

B @ Paramétrage

* 1% % %!
)$:'D ') L% (33 Q.& (1% )4 L% 1%$ )7 %! &$ &R &
& & D & (D($%$"90), % )(*& $4%) $I7(" (L% & (-

iU Vertec {Administrator): Dossier Projets actifs
Fichiar  Editer

Fenétre

Affichage  Options

— Propriétés, ..
[#- Adrminizt i .
) Afficher dans la propre fenétre, .,
=- [ Dossiers

._‘J D Données de base —
{ E|--- i Adreszes |
[£| Collaborateurs -
EI E Frojetz actifs _—
H-E Projets I
@ Factures temparaires -
1% % %! ! ' 9
& ) (3% ' & ()D # ' (% & "% | (%$8 % # &%

)7&43 17('% <N$($&%)"$"



1.9 Drag & Drop (glisser — poser)

(% & @ %,'! )% & ) 18%%" % ) ;)7($ 17&*" ($&%
O &  #&% $&% 8 '$) 7%) & HCF&M 1 (%9,% 1)$ %$8
%' (% % (3% #&, ! )5 &% & ($ ,$D (#" & ) * (%$&% &
17%*&3 ;'%( L $ *& $4) % &I$# $% ) *& ' (' * (&% (9 &

%, ' | "&1  $17% #(5&% ( $") "9% I (*$! - & D& ) * ($&%
D (%# 9% D?) (% ) %& ( *&3 HE% | I'H$%S$ ) &43 $1&S % @ )%
% < $)H( 17(4&!) & % )$'(% 'Y*$ ("9% & (% & ;9 X
)O$ -

FU vertec {Administrator): Dossier Projets actifs

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage ©Options Fengtre ?

-9 (%X A ABATTHE g
- & Administrator E Projets actifs

+-[[7] Dossiers publics
--[3 Données de basze

- Adresses Code du projet © |Des-:riptif du projet
¥ & Collaborateurs | |1234.123 Fawprink AG
+-£ | Projets actifs || 25-0k4 Fawprint AG
+-E [ Projets - Fowprint A5
+-fd] Factures temporaires <21)25?DD ............................ £ Foxprint A5G
+-fd] Factures :-"-"221 Accourtit kd
+ [ Créanciers en cours de saisie . Accauntit td
+ [td Créanciers __|B-VERTEC Werteo 54
+ Groupes d'adresses | |Bl Vertec AG
+- [ Paramétrage __|BF Vertec 4G
FORAIRCT AL Frenbaleat AT
+ 0
: 070 ; o )$:'(% b
*8 $4 [ $&0/0/ *-$- &43 #&$ % $.0/ ' * $ " 9$ o

( $&%%(% $.) (%", % )( & )-

U Yertec (Administrator): Dossier Projets actifs

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage  Options  Fenétre 7

e - i X A BBAETEHE FH

+ % Adriniztrator ] )

+-[7] Dossiers publics ﬁ Projets actifs

-3 Données de basze
+ Adresses

Code du projet © |Descriptif du projet

G .%. Collaborateurs | [1234023 Fowxprint &G
¥ @ Projets actifs - 25-564 FDHDFfr‘It &G
+-E 0 Projsts __eeEEs Faouprint &G
+-Brd] Factures temporaires * |25-700 Foxprint AG

il L dzcountit kd

+-Fd] Factures

+ % Créanciers en cours de zaisie z Accountit lid

+ 18 Créanciers #MEBMERTEC ... Wetec 34

+ Groupes d'adreszes - Yertes AG

+-[iH] Paramétrage __|BF Yerteo AG
MMMIMNSTAL Carnbaleat 415

Wk tec

%



+ 0

& ) )$9% ) $8&WN%" &% ;) & IT% *&$% (% % ! )$9%  (**((C
%*) % $(%9) $ & % &)D* & ¢ )$9% "*(", % & ( D)(*& $4$)$"
I & '%)$ *(4)& % )$'(% (% $)%" % ') & (3 $#
63%(),% & (D)(*& $4$)$"! & & ) &43 17%)$ % )$'(% ') *$ (

9% & (% (% )()$9% ! $ -

iU Vertec {Administrator): Dossier Projets actifs

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage Options Fenétre ¢

@ - e X & B A TECTAE 8
+ ,&, Adrministrator ) )
+-[[3] Dossiers publics i Projets actifs
--[[3] Données de base . - .
H Adiesses < Du:u:le du projet © |Desu:r||:ut|f du projet
)
4 2% Collaborateurs & [1234.123 Foxprint A0
+-E * 25564 Fawprint A5
+ * 25568 Fowprint AG
+-frd Factures temporaires ¢ | 25700 Faxprint Al
+-frd] Factures il L Accountit Id
v [8 Créanciers en cours de saisie il Accauntit lid
+-[t8 Créanciers * |B-VERTEC Yertes 54
+ Groupes d'adresses * |El Yertec Al
+-[iiH] Paramétrage * |BF Werteo AG
* | COMIMSTALL Comtelzat AG
+ 0
)<$ 'S ($(% 17 ($&%! (9 | &*-



Variante 1: d’'une liste vers I'arborescence

U Yertec (Administrator): Dossier Projets actifs

Fichier Editer Saisies

-9 - 0[5

Imprimer

¥ | & B

affichage  Options

BHADTEHE FHB

Fenétre 7

+ .% Adminigtrator
+-[07 Dossiers publics
--[[3 Données de base
- Adresses
- .%. Collaboratewrs
[+ .%. Adrniristrator
+ ﬁ Chiiztophe Keler
+ ﬁ Inarid Fuchs
v & Judith Feller
[+ .%. Lars Sorenson
+ ﬁ Otk Spillmarnn
+ ﬁ Paul Tharns
v & Uliich Gant
+ .%. Werner Schmid
+ Projets actifs
+ Projets

+-f4] Factures temporaires

1% 0 I
()$39% (+(% % *) I'*&$% % $(%9)

" $&% ($ *3$,"B /% #&$ ) ") (!
THt T (% (% <N %&
&NMA& ("' ) <$ $$( $!'<*& $4%)$"

*&3 B& % (% ' &)A&(' !'*&3 A*
*&3 $" &)A& (' * %! &% |

Ea
5 m Projets actifs

Code du projet © |Descriptif du projet
1234023 .. Fosprint AG
1‘_25-554 Fowprint &G
* | 25-5E3 Fawprint A
s |25700 Faxprint 4G
* AL Accountit td
*_.-’-‘-ZZE Accountit td
= ||l BERTELC Verteo SA
Ajouter: Propres prajets k Wertec Al
Ajouter: Projets Wertes Al
LL Comtelzat AG
Annuler -
S Biztra Cooper
COOPER-R Biztro Cooper
LoIr-T Dot for IT AG
&3& &, *&$% ! *B A% )$?% )
O & ) , % " ([A)$ ) %& )) )$($ &%
9% &% &' ) *&3 ($#
I$##" % - % (% ' #! *&3 A*&*
& B % &$% (% 0& *&3 & )

%n$ &,

#1 *&3

"%



Variante 2: d’'une icbne vers I'arborescence

E E Apercu des prestations

+ [_%T]]] Frais ouwverts aujourd'hui
+ "ﬁ Activités aujourd'hui
¥ @ Flanification des reszources
=]
+1- £
¥ ﬁ Frojets
—-[[7 Dossiers publics
+-f#] Clients

Propres projets

Adreszes

Mom +

Echelon

' iﬁ Collaborateur Lars Sorenson
Fichigr

Editer Saisies Imprimer Affichage Options F

X ABBATTOB

Collaborateur: Lars Sorenson

+-E | Etat des mandats Lars Sorenzon Login [nar

+ Frojets par branche Abréviation: |LS Mot de pa

i E::Iitzep;;filiale E chelon: |Ennsultant j "Windows
+-[£3 Consulting 1T Eritrée le: [16.10.2004 Dérmizsian
+-[[7] Révision Sesmehni | ﬂil —

| I_EI Evgiznsen &N management .< I | ;I_EJ e

= L o |

"oq 4

(B &## (% & )(*& $4B)$" 1) $ % ($$ (% )7<) $2 ' )

&)A& ("' ( & &% @#* "('& $ (%



Variante 3: d'une liste vers une icne (ou vice-ver  sa)

Eﬁ Dossier Révision

==

Fengkre ?

O Z®EeE

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage Options

X | ABEBAS

(4] Révision
FU Vertec (Administrator): Dossier, Collaborateurs
Mom T I Fichiet Editer Saisies Imprimer  Affichage Options  Fenétre 7
Lars Sorenson @,*,ﬁlﬁix|&@mﬁﬁ[§mgﬁ
Otta Spillmarn = ; : o P
Paul Thomson & ;E'if::::;muhuf & & Collaborateurs
Ulrich Gant S e
— - anification des reszources
Werner Schmid g MNom =
— Fropresprojets —
B Projets || Adminiztrator
[ Dossiers publics b Christophe Keller
[—_] [ Dannées de base | |Inarid Fuchs
E@ A iassas - Judith Feller
H .& Collaborateurs —i Ry
: tu:ur = | Otta S pillmann
E& Chriztophe E.eller [ Paul Thomson
& Ingrid Fuchs | |Ulrich Gant
H.& il B il __|'wemer Schmid
[ﬁ& Lars Sarenson
E& Otta Spillmatin
& Faul Tharnson b
- g% Uliich Gant
[+j|£ Wermer Schmid
# 1 4
& &% (D($%S$:! (' ($(% *& $4 )-&,% ( $=% &)$ ( (

$=% &')$

1.10 Montrer les objets dans une fenétre séparée
1% ( #8&% $8&% 8 '$)  ##$ (% )( *&* # %@ #&% $&% ((% & '$)$

)& & ' $)$ D)(%($9($&% (% )7(4& % &*& '% ($$ ' & ($, $D &$
1% '% #%@ (" A&, *& 'B ( #&% $&% #HS 1% ) *& #%@
7% (), % (<&43 $%ISS!') $(C$(<)$ $&! D&% ("

DO$ ! *&3 ($# & (D)(*& $4% 331 &S (% % #%@ ("
(#8% $&% (™)$(4) % (™+(% ') 4&&  %!&$ ! ) &S -



S.fiD

: @.&.dresses ..........
¥ 5% Collaborateurs | |Adresses
| e | P S R

¥ ﬂ Frajets actil Ty ,

+ ﬁ Frojets Imprimer »

+-fd] Factures ter Supprimer :

+ Frd Factures Afficher dans la propre fenétre. .. :uraues

+ % Créancierzs € Proprigtés, ., -

¥ % Eréanciers CrearnoeTs o courE dE salEe
+ Groupes d'adresses Lréanciers
+-[dH Paramétrage

& -~ - $
)08 P &3 (*H((C Y% % #%@ "("-

W Dossier Projets actifs

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage Opkions Fenétre  ?
fe X A MBI TTEHE FHE
=
g Projets actifs
Code du projet © |Descriptif du projet Concernant Type du projet Col
O3 ForpintAG Routage P Projet commande_ Pai
25-554 Fawprint Al Projet commande Adi
: 25-563 Forprint &3 Frojet commande | Adi
| 25-700 Fosprint Al Conduite du stand # changeme Projet commande | Cha
- i | Accountit kd Bouclement annuel £ révizion | Projet commande | Pa
- L, Accauntit kd Mize en place systéme manag Projet commande Wwe
. BAERTEC Werteo S4 Frojet commande | Adi
|| Bl Wertes Al Bureau improductif Projet commande W
BF Wertes Al Bureau productif Projet commande W
: COMIMSTALL Comtelzat AG Développement de logiciel Frojet commande | Ch
. COOPER-BH Biztro Cooper Geztion du réseau Frojet commande | Par
|| COOPER-R Biztro Cooper A evizion Projet commande | Chi
DOITAT Diait for I T AG Conzeil sur infraztructure | T Projet commande W
: ELMAG-IMP Eliveag AlG Conzeil fizcal Frojet commande W
. ESO-[MP E zotherik. GmbH Conzeil fiscal Frojet commande | Adi
GALL-19398 G allfor AG [mpdtz 1933 Projet commande | Chi
B [RAL-2NN14 [Fallfrr A5 Irneits 2001 Prriet rammands T ¥
< AN
=
Standard
( 0 - - % %

1.11 Exercices

REtec



78

78

78

78

= 0
% - =5 ?
1)5) :
%
C
!
D C
Y% =
51 173

0 <
1$!

0C
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"533 1
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% 3
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0 1. 6
2. Saisie des prestations et des frais
2.1 Saisie de listes
((®$! * ($&% ## ™)) 9, % *& $4) () &))(A4&(" ($(% )
&% &0 ($8&% & ('3&'17'$ -
iU Vertec {Administrator): Dossier Prestations ouvertes aujourd'hui
Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage  Options  Fenékre 7
B 5= & BBATDTAE FB
= 8 Administrator x| ]
+ E}j‘ Prestations owvertes aujourd'hui @ Prestations ouverl
¥ ﬁ Aperpu des prestations
+ [%"]]]] Fraiz ouverts aujourd'hui [w Jour zimple [ Intervalle
+ g Activités aujourd'hui Projet |F'hase |Date
+ @ Planification des ressources *
¥ E Propres projets I~
+ ﬁ Projets
* 3 0
THH#$ (9 $?2(*8 (**((C ")('&$ )7 % A*" ($ )&%) )$ ! *((8 B

(%) (&R)(

$&% (%I(1& <+ ("

("% ) &&%% ! *( (*((C & % ;

="l ) ! *&3 -
&\ i i _
@ Prestations ouvertes aujourd’hui
W Jouwrsimple [ Intervalle 4 | und 14 juilet 2008 j g
Projet |F'hase |Date |I:|:|||a|:u:|rateur |Ty|:ue de |:|Te:-cte Heures|
il - Mn?'EDDBM}v
& I'*&3 0(  &$<!)7( $$" ) < I)(* (%&% (3! )(M"
0& & ")( (% $%,.% ' (%,% 7% &)&%% ;'% ( $) & '##$
788 )& @;)H ')N&$ 0 & )" $&%! *&3 P($S" $%'$
'%$:',%)*$8) & & ($ $" 1 *&3 % & $ & *, !
9! ) (8% ") NS *W!(% ) ($$' * (%% & *&'D (% ( & $
(&S & #-&$ 7 "% * | *
&) (* ()% "&)% A (* , %$ 7% #)8 '$ 7& % % $%I$:(% )(
* $8 ) B &% "90),% ( $4) ; *($ ' )$ - $ & %D) &
Y+ & % *&$% (% ') (*( )% "&)% & (D)(*& $4$)$" ! %($9'
(% )()$ A(C 4B(C ) & '
((BS$ ! #(S T#HE ' 1T% (%$8 ,4)( 4)  "(", % A6 ($ & ('3&'17'$B-

REtec

'D



@” Frais ouverts aujourd'hui

WV Joursimple [ Intervalle 4 | wndio 14 juilet 2008 «| »

Frojet |F'hase |Date |Eu:u||a|:n:urateur|Eu:ude |:ure;"|'v1::untant \-’al.intemel ‘Jal.e:-:terne|
14.07.2008  Adririztrakar

") $&%% *&3 *( (3% & ! #($ % %&4 & &P

2.2 Saisie a travers les écrans individuels

(" 1I®)1(* (8% (*((C *( %! &4)2)8 OB |t (38% & % (%
% %&' ) * ($&% ;% $ ! )(4( 17&'$ )-

JU Prestation ouverte COMINSTALL, 14.07.2008, TGE selon documentati... [= |[3](X]

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage Options  Fenétre ¢

e X A BBAECEHBE 8B
@ Prestation ouverte: COMINSTALL. 14.07.2008. TGE sel¢ ¥

Projet: |EDM|N5T-"-"-LL j Descriptif: |El:|mtelsat G j
Concernant; Développement de logiciel Langue: FR
Phaze: |'| |NTHDDUET|[ﬂ Collabarateur: |.ﬁ.l:|ministrat|:|r j
Type: |TGE ﬂ Travaux généraux Date:  |14.07.2008

Teste: zelon documentation des processus

Heures: | 1:00 u:Iu:| au:| T aus; 160.00 Hon.: 160.00

Fale

100 Taux 160.00 Hon.: 160.00

160.00
[~ prestation forfaitaire [taus et heures non imprimés)
[ imprimer toujours la prestation [méme =i 'honoraires = 0]
[ masquer la prestation
[ firer leg valeurs externes [plus modifisbles ensuite]

Chuts effectifs:

Taus; 50.00 Colts; 50.00
=

#* -

|N-:um|:ure.-"u:-:u&t|l:u:uﬂts Texte

Ctandard |Infn:nrmatin:nns supplémentaires En:nllahn:-rateur] Prajet ]
e

REtec



1%
% &%), % ) ($$ ! ($&% ) 2@, & (D)(*& $4%)$"17$%!$" ) ()
< % H#H( (WS CL)IM®)A )&% ) (&$($&% !7( 8B
("M@, ST ) #(S ($# o ($&%  B&mt )7((% (9
*&' &% (Yo #" * ($8% (1 #($ $ N?S! S @ ( $4";'%( *&3
2.3 Chronomeétre et temps de présence; apercu hebdom . et temps prévu
, 1S $B&% ! *& $4)S" )", % $ *& "% ($S#HHS" ! * ($&% -
) &%&8 ) ($$! Kl *" % )7 (* 51" ot )7(* 5 4A&,(($
#8% $&N%()S" *' % @ ($" & !I"( $" *('$)$ (' 1% 0((8 I + 8,
Q0&3 -
n # & ] ( 1
8&%& %S’ ) &W&*& ) ($$! * ( $8%
$ " FI*" 0 #$ H)(O)$ ', A" O
Bk ok HHE (x5 1% )$ ! Y ($&%
* 5 41&,(1($ #S )7 5 A&, (1S

()% * ($&% & (B&'!7'$ *" % &, '$-




1 Vertec (Christophe Keller): Dossier Prestations ouvertes aujourd'hui

Bichier Editer 3Saisies Imprimer Affichage Options Fenétre 7

€% B X AABADNCTE TR mm I
- 5% Chriztophe Keller
+ @ Frestations ouvertes aujourdhui |

@ Prestations ouvertes aujourd'hui

+ % Apercu des prestations

¥ [J%U'ﬂ Frais ouverts aujourd'hui Iv Jour simple [ Intervale 1 | Montag .23 Marz 2009 _:_] 3
+ g Activitéz en élaboration 23.03.2009 Temps préva: 300 Temps de tiaval: B:20 Différence: 1:40 O

< ‘g Ackivités auiourd'hui ..........................................................................................................
17 temps de présence [ALT-L pour changer & la liste des prestations)

+ @ Plarification des ressources

+ E Fropres projets de lé ]Ter:te ]
+- B Projets | fom15 1200

+-[(3 Dossiers publics [ | |[1=%30 1745 Q

+-[(3 Dornées de base i Ed

+ @ Groupes d'adresses
+-[HE Paramétiage

| | Prissence: 800 Presttions £20  Diféence 1:40 |

Semaine | LUN | MaR | MER | JEU | wEN | saM | DM | Total

12 200 230 3:30 225 5 4210
13 g:20 @ E:20
Projet ]F‘hase [ ate Collabaratewur ltype de prestation {Te:-:te Heureséélh_g
|| TRASTA 3-FIMITIOM ' 23.03.2009 Christophe ke COMPTA 130
| |TRASTA 5-COMCEPT 23.03.2009 | Christophe Ke | ADM 245
:_F_DEIIT-IT| | 23.03.2009  Christophe Ke DESIGH 1.50
| |__|COMINSTALL TAMALYSE 23032003  Christophe Ke LET_A Fanzieur Mi 015
; i =
Standard
1. Le chronométre
&%&* @ '$)$"*& %7$& ) * ($8% ) ("7 7% )$ ')
4&'8&% ( & (,&t+ %! ? &' (1, &+ %l'4&' &% &*&*( ? ?
& (T8% () &%& )$?$, ') *x8 )(* ($&% (1)), % ("
*($&% ()& (S " % , S % &) ((#HS " 1&S
1'<4&'&% (% )7<,4) $? ' $% 7 R SIS & ) (¢ ($8&%

"Y*&3 0 (Y &% ! F$% (
$) 7(9% ! )7'%$" ,$%$,() AO((" (O &%  I$) $% B

) &%& "9)'*& ') * &$ &'3& " (&%ISA& I ($$ () &%&
(&%!$) B

$) &%& I"("*& % %& )) * ($ &% ) * % & & &, '%
&)&9 ! 317"

2. Listes des temps de présence

O ! FI*" 0% S, =" &%& ;0 ) ! (®

3 %OS (% ) ) KM% &% (H##S " *()$9% & )(#&, ! 4)&
&(S (% )(*($ WS )OS $WIS: ) K1 (®) (3" 38+ )
*O($&% ) )(ISHE % . 1- % ) 0)!

Rk tec




w0 ($ %7 0 HS (S!S (& &3& " )(A( 1) &, ! &
) * (3&% (5%

3. Apercu du temps prévu

7 5", %S ) B(B&W! * U0 1 1&%%" I KL ((9)
A* ($&% &' # " B$%S:)('$ #H' % (%) (&R ;)N &% %" %
(4 % 1, % 3&%% ) ($%!$:M (% ) (*($'&$ )4 -
10.09.2009 Temps prévw; 0:00 Temps de bravail: 0:00 Différence: 0:00 I’
, E I % - @ A

4. Apercu hebdomadaire des prestations

7 5" A&, ##H$ ) &(<!P 'V (B *(3& *& ) (% % & (3% $
S (3% "M% %1&4) ) % & () 3& %)% '&%% ) I"($) " 3&

& *&%!(%

2.4 Exercices

78 Co= 3 0o 2
C
78 v = : = -
~ % AC
78 # 7 = ? 1 -3 % %
: % %-8% 1F **C*C % -- %G C
78 & . = - @HCA Ci! + % G 55

% . B




3. Créanciers et dépenses

3.1 Saisir les créanciers

% ) # %@ % 9% " ( $4™ ;'%*&3 /% "(%$
gl (T (% % 9% % %@ !1$ ,% (%H"

D% &* (493" "%$  #H( ' ! $ % &% ($%$ (3% 7% ) #&S$

"%S$ 7(8 % "9(),% '$) )& ! ,4& % 1 #($ (< &)(4& ("

A& % THE "% 3% SIS L% *() 4%(3 1)( &*(A$)$"! "(%$

7( $4' &% 17T% (%S (*&3 TH# '

KOS I K H(S " &

& DS%S( $4 ;% ) "(%$ ! 1™ % #($!*&3 ISHH % *&"I"
$%" (% &) H#GS T H ! S * &% @ "™($ '*'S$' *&3
(#%@ '$ (% $& "D "(% $ -

Iﬁ‘é Créancier: Bistro Cooper. 06070029, 08.03.2008 b

Date: |08.03.2008 Muméro externe: | 06070029

Mo de pigce: | Murméno interne:; |1 234

A CHF v Compte tiers: |

Fournizzeur; |Bistr|:| Cooper :lﬂ

Texte: |

Compte BWA: |

Riéférence BVA: |

| 3g| Date decheance: |

Cond. de paiement: |

Type facturation:  Facturer [ transmettre? [ hrangmiz
Montant;
et Thid Brut
Dépenses, frais: 1'250.00 95.00 1'345.00
1'345.00
Fapport probl&me:

‘EIK

Attribuer des Dépenses. .. |

Ctandard |Infu:urmatiu:uns supplémentaires] Eu:umptal:uilité] Fnurnisseur] Dépenses]
=== S S

$ % %

&< %o &
SIS Y(H( ' ! $

| HE& %S ' %& 0,% ) %" &! ) (#( "

&% %-) % &! &  &%<& &+ (
&*$,0)*& "% %" & ($&% &% $%' 0& )7
l$)) D &% I) ) &I % ()) &l &I II#II ; %&

"%S$ 1%9'%" (' %,"&

**& 1%)%$%

&* $ -&* 1§ '#& %S (% ) (&*(49)$"! "(%$

H/\ v ~
7.’.@";’; tec

'$)$ ($8% 17'% 9"%" (' ! %" &



6& %$ ' - &$S$ D) #& %$ 18%%" I #& %S 1 & 18%% % )
*& $49)$"1 (%, ) ?2$:)( &*(4%) $"1 "(%$ *& V7% 9% ,% !
"(%$ ¢ % 18 S $&% X ') H#H& %$ ' *& "I(% %
&* $  "(%$ &% (%!(!$"  #$% I7 (& & ) (1 ;1$*&$$&%
(1(*($&% 7## ' *(0((8 I' + 8 , Q083 Q") $&% ! #& %$
., % () "(%S$
&* -0 * % "&I7(" % &* Y H( &S @
*(+--
"H' % -$%!1$:'D$S$ )&% 4 &$% '% %', &1 "H' % ) *& $4) I'7$)
7095 "% & H % ) (#H(' 1T% $
+* #( ' ($&%
6(" -)H#(' 1T% S ") & %E&*S )% ( #('($&%
THE &) ™% % 9% " &) "%$ SRS % )
# 'V )$S%
%, -)#' 'T% $ '%S$:', % % 9% " X *&'
&% =) ) 1$ % %.,$ ()$% "% % 9% " *& '%
(%% %TCH((® % (T )(H( ! )S %
(O ("¢ *& )(#(($&% ", $%" 1 )(,(%$8 '$ (% -
+ #( ' ($&% <)$$ , % "HSWSA( ; & S (%, SB
+ #(($8&% ! * $8 1"t ("
O *("#( S#H("' S 7$) %7+ (('% I"* 0%
3.2 Dépenses
(% Y7( $4'$&% | &% (% *( $) I7 % "(%$ (<*&3 $%ISH) ! )$%
THE V)& ) ($3S! ™% I % &% ! %&4 "' $$)$T () #($
(0 (B ) 40c&r;)$) (! #(3




U Dépense ouverte COMINSTALL, 08.03.2008, MAT =3
Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage  Options  Fenétre 7

a | X & BBATETHE ZBE

%! Dépense ouverte: COMINSTALL. 08.03 2008, MAT ©
Projet: |EDM|N5T.&.LL ﬂ Drescripti: |El:|mtelsat.ﬂ-.l3 j
Concernant; Développement de logiciel Langue: FR
Phase: 11 |NTHDDUET|[ﬂ Collaboratewr: |Ehristuphe k.eller L]
Type dép.:  |MAT | Date: [08.032008

M atériel

Texte: ‘

Nhre!Huntant:I?Eﬂ.UU Prix: 115 [ Brut 862,50
Achat: Tya:  [tausnor ]3¢ Piix d'achd1.00

Muonnaie 1 ﬂ R abais: I— & Montant rabaiz: Iw

Total: CHF 862 .50

Type facturation:  Facturer [ tranzmettre?

Statut: |arivels) | Code cmde.:  |01000270

[~ Débloqué

Montants . . Taux  Martant net Twa  Montant brut Monnaie
Aichat [valeurs intermes] 100 [ 75000 5700 [ 80700 CHF
Vente [valeurs extemes) 116 | 88250 6555 92805  CHF
Couts effectits 100 | 750.00

Standard ] Informations supplémentaires] .ﬁ.dressesj I:::ullal:u:urateur] Fozitionz

# +: % %

W& $) *& $4) ! I"#$%S ;*($ ! | o S)H(' 17T% S A"(%S$ B)S
#H'"&$) O)Os@ 1$ % (.$
L H(($&% ! I % 1M $% ) $C $1)(,(%$8 '$ (% -
+ <N$S$, % #3<" (%S ( (%S A( & S (%, SB

+* <SS, % #3<" T )(" %
0" *CraC b o(
G (' *("#( ! *&3

1% ($! ) *)(%$HS ($&% ! "% & | &%%" *() CIN!"™% (' 17%
"oh *t K opl ) () 'S (% -

& # (™% ES%S 1(% )(*)(%6$HS ($&%

REtec

(



# SE) (R &, (%) (HE %S *&) *($8% &% %"
$) "% N(%BHS" %$) "% &, (%! " &% *& " U )(H( !
1$% $'% &, (""H(" & I &, (%! "K) &)A& (' (") (*$
&, J( 'KA$S$A) & )78&%9) J %H&E ( $&% )" % ($ KB

Wt )% (" % & '@ # A& (%% ()$S%B

Positions des dépenses

&SP | ™% *, 91 % "% 8 #$%,% (I *&$$&%
@ % 9% " & )7&%9) 0& $$&% -

JU Dépense ouverte COMINSTALL , 08.03.2008, MAT =13

Fichier Editer Saisies Imprimer  Affichage  Options Fenétre 7

Ba X | A BBABNTIEB FEE

—:|  Dépense ouverte: COMINSTALL. 08.03.2008, MAT ~ ©
e—|
Ordre:; ﬂﬂ

Teste |Nnmbre| Prix d'achat ftant d'achat:| Mont, vente
| |Ordinateur 3 1'000.00 3'000.00 4'500.00
| |Clavier 4 a8.00 35200 528.00
| |Souris 4 35.00 140.00 210.00
kd

345200 R'238.00

StandardJ |nformations supplémentaires] .ﬁ.dresses] Collabarateur  Positionz
& 3 %

1% "% *' &% %3 *)'3$' *&$$&% ( O0"17% "% )&%) *&$ &%
0" '8 :'7% *& $ $&% <$
(.,(9 1&8%%" *( ("% ))?,.@, (% 7<% $?21 " % "% | +*
T(!( %% ) "#3%$ ( '% * $< 7( (! T6 *P<! % | T6

F *& $5&% "M *& "*0p &% # (" (&($',% *('% '%$"! F
"(&R &' ' D & %9 ) ()" (% % *& $3&% % 1&4)?)$ ' )(*&PB&W & ($"
o000 (%S (LS )
$ & "$D (% % *,$ [ (v X #'($&% 7% & *)'$' *& B &%
AS$ ($&% *( $)B & (D) *& $4%)$" ! ) (%4 ;% ( "% (,&+% !

9l &*
Données d’adresses des dépenses
) *& $4) '7( &$ 1$H#HH" % (! 1(% 0% 1"* 0% &% )) !"6& %% ' !
)7! 1) ($&% !)7! VH('($ &%
7! 1)$ ($&% &%63$% % (% ' () (%o!(! )7( 1Y% *$ ))?,@,

REtec



A&, ,%$8&%%" (% ) *((8 ! +8,B (0" @ *& 7! 1
HOU($8% 4( ') &) H('($&% ! ) (™% 0& ! ™% (%,$ 7
70 )% S (NS4 (%! ¢ & ) ™% #('" 7 )70 !
7% *$ ))?,@,

18%%" 170 17% "% &% ((% & '$)$" & () & (%! %
<F) 1 (& 1 &,(%! & #&, ! ,&18) I (& U&!  1$*&%$4) (%
o( "#(  &18) ! (*&  $%($ # & & D &8 ! (*& &
0((,8 (9 Q &8) ! (& Q &, (%! AU& !B *8 (& #$<";VA&SB)( (' (% )

&)&%% $H#L*&' ) &18) &% %" ) (M& L &,(%! 17% ™% *' @ &4 %'

(&+%!", % *8$,

3.3  Attribution des dépenses et frais aux créancier s

™% *% @ '$ ,% ($$ & )7&%9) JI"™ % K!I' "(%$ "%
"3, <$ (% *% @ ( $4" ( "%$ & *( (91 & &$ *( ) 4&' &%
$4' 1 ™% (& &, (%!
% "(%$ * & ($4 ! #©S $ & "D'% %& )) ™% & ! %& (<
#($ ( "%$ '<?$ &% !$ ,% ( $4" ( "(%$ (') & #H&S ) #($
(@ (%,$ /% "% ; (N# % * %('% (@ & ) &*! #($
( $4
0% ) #(S( $4" &S % % ) &%!$$&% '$ (%
(&, ! ™% | #($1&8 & *&%! (&% % &0 "(%$
&) #B "% 1& % (&3 )(.@, & %%($
& ) ™% 185 % *& %$ '@, +*! #( ' ($&%
"(&R) ™% &% ; (%, ) !& $% & (*( %$ (@, *&3
HE N %@ 0,3 /% "(%$ C(%H % % (% (&S
L #($
& ) # ™% 18 % @ )$4'" A % 188 @ @ &%#$9' " (% )

*((8 !+ 8B
$'% | &U%ISEY %7 *( 9 ) $9%()" (% ) (* (**& *&4)8,

3.4 Exercices
78 | o= % - 1F [**C55? .,
C

78 * 0 1+)°", 1F #*C5 - ? 0 </,
1F *C55C1! % =5 B




4. Définir collaborateur

4.1 OQuvrir collaborateur

& &)D " '%%& ( &)4&(' (:
18%%" 9'%" () &% %(% ) &))(4& ('
i

O( "#( ) &))E& (" ("#$%S$ &, ($
(&$" ; 7(%%&% A)&9I$%B (%
&)A& (" *& (% @ !"#$%$ &, ( $H#!"™

1% %$ (! &)[4& ('  &$$*& (¢

" )&% I ($# &% *" %" 1% ) (*$ F
) (&G 0)5 (! (s
&NA& (" ($%) * ($8%

4.2  Groupes d'utilisateurs / autorisations

(% ) I$HE" % (&$ (&% &% 9"
& "D % %& ( &)4&(' )$?$ #
@11 (&B(S&% ! 4( &% I'H$%$ *

¢ &)E&(" ! ($ 1% ) 9&*
S0 ($ 0 9&%  + 8, #&% $&%% 4
#$ (S!S 9&* ITHS ("

ISHE % 9&* 08& (3& % &)(4& (' ;
1% ) 9&* 1"$" (', &+ %! )(#8&% $&% (O

0&' % ! $*$&% *)' *"$ | 9&* I7'$
(& % ()

4.3 Le systeme des temps prévus
*+ 8, o AS%) (%) (
A8 )% % (& ()&%
18%%" &4)$9(&$ !"#$%$ % () I"
0" (%@ ( $)&%9 * '7("% (

18%%" &4)$9(&$ *' % @ ( $4™ ;

18%%" 17%9&™* &% %% & ) &))(4&

$$!1$ ,% *& "% &))4&( ' ))
" %)), % I"#$%$ *&' ) 9 &™*

,$%u A*

CIINE) " %& (&)A& (T T7&
&% ($$ (% )(*($ *™$" "

# 8 )7%% (% &R'% &)(4& (' ( $# $)

;% 9% Fox ($&% %&,4 |

%!l +* 1)$ %

&)ME& (A %$ (<!" &)A&("' )
B $& (@®)D( ) @A(<! (%#

@) ( )7 )&% ! ($#!'*&3 )&

(98 TS =
$ *($ *("HC r9&* IS ("
( (& ; 9&*

"$9%" (' I"( . 1&%% D ('% !&$
$%" (% 18%%" " (' &))(4& (' *'
#$ $) 5&% ) &5  (&FB($&% !
% 9&* IT'H)S (' $) #HS | ) 9)$
&*

)$ (! I (&$($&% '$)D &

(% ) 0 ) #($ 9"%"(<B  4("
(8 &Y% &A)$I(&S /%
<) KRB I 1&%%" (

0" % M)( )(1&%%" &4)$9( &S

L o&)@& (" ;! 9&* 17T'$)$ ("
("1 9&% $'% 1&%%" &4)$9( &S
M 0& *& %S )0

4.4  Données obligatoires pour le groupe d'utilisate urs

18%%" &4)$9(&$ 'S &% %% & ) &

381 H % (% )71 H($8% 41&(!(

$1 ) 18%%" &4)$9(&S &% (*)$ (4)
&, (%!" 1) "#$%S (%S (o9& !

$ & (DISH % 18%%" &4)$9(&$ *&
I"HE%S ‘% 9 & * $HS! 17 $)B (' *&
Ak * (%

N@A& (" Al
$ ) (%

9&*B &% %&,(), % )

&) &)AE&(TN)T% *$9)

(" (%!(!

ISHE" % &)4& (' $) &% $))"!

¢ % 4) & &4$%($ &% ! 3& #'$"



&+D( %$H# (H#S ') 18%%" &4)$9( &S

*&NA& (" &% (% "$&  T($%$

) 9&* % &% !$ % *(,')),%
& & D%($)$%" (% ' 8, (*8 ! & "*& &%)$%
A & B & (1793 ($&%Q & %#$9' ) 9&* '$)S(
Le jour de référence du droit (Vacances au)
3& ! "# % A((% (B! ,$% ;*( $ !0 "#3%PB) &S (< ((% )
"#$%$ (%3 ('9&* 'S (' -
1)) Groupe normal Utilisateur standard g@
Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage Options Fenékre 7
e X | A BABAETEHE FB
&% Groupe normal: Utilisateur standard ©
[ézignation; |Standard Benutzer
“acances au; f* Standard [1.1 de l'année]
(" Date [Jour.Moiz. ]
(" Date dentrée
Ctandard | |nformations supplémentaires ] Diraits J
Dannées obligataires ] Jours fénigs # vacances ] Collabarateur J
( D %-% @. A
(%!'(TA 1)7(%%"B 3& ! "#' % ) PG (%% (% )(
$(B&%)(*) #"'% "#3%$ % (%!(!'1(%
( A3&' &$B 1% (*(**((C (% ):"))(! ( (#&,( 22
@ ($9

Yacances au;

3&! ! ||#|| %

(" Standard [1.1 de 'année]

f* Date [Jour.Moiz.]

3.0a

i Date d'entrée

0& I *& ' (%%



('7% " (" '7% " '7% &)(4& (" SRS (NS (4)
&, 3& ! "#' % )(*& (" %&')) (%%"
$*( <)) &)ME&(' (&, %") G G)
&' "#' % ((% O G! (¢ (%%"
&%l Collaborateur: Christophe Keller
I am: |Ehristu:uphe Keller Lagin [rarm]:
Ahréviation: |EK kot de pasze
Echelon: |Direu:tiu:un - | Windows Log
Entrée le; |EI1 04,2004 [émizzion pa
Hesp d'eguipe: i *“IRI Faonnaie zaiz
$) &)4& (! & (% *)'$' 9&* )( 89) '$ (% *% 4) -
(!('A 1)7(%%"B  %&,(),% (*)$ (4) $) *((,8 I$#H" % *&' '% 9 &'
0& *((,8 *$&B (B &) &)(4& (' ( $4"
) $*& (%) &))UE&(' % & ! (% %9 &™* -% " (%!(!

L’'occupation hebdomadaire

Modifier Occup. hebdom

u LUN  MAR  MER  JEU WEN SAM  DIM
jzo0 oo fs00 |&00 £:00 0:00 000
Ba | X | & @BE & E

Occup. hebdom.: 40:00
&% Groupe normal

Date ||:|-:|:u|:|. hebdg_rdFi} Supprimer lez valeurs| ] 4 Annuler |
#+{01.01.1300 40:00 s
il
< Ju] B
W | Jours Fénés / vacances ] Callabarateur ]
- Stamdard ] |nformations supplémentaires J Dot ]
* [%- !
&) " & (% ) (*1 ™ 4&, "%4& &% ( *&$% (*((C /%
)$ 1 )$?78& )(#%@ ! 1$()&9 & @S (%

0" * %@ $%-
% $%ISI(% ) *U & (F3&' S %I$ $I')) , %

Rk tec



% $%I$:(% ) * *UURE % ($%

0' &% &3& ()4) *& % (<!7& *($&% ! W 0&  ($&% ) (<
() &, * < XWIES % @ !"#$%S$ ( % $ (1 &)A&( $WISH')), %

Le droit aux vacances
1&$ (< ((% $%!$:" % ($35 (%0 '% 0'"Y% ) (* (%

Définition d’'une nouvelle valeur

$'% 18%%" &4)$9(&$  &ISHS & *& D$%" '% %& )) )$9% $%I$’ ;*( $

(00! )(18%%" &4)39(&$  ()(4)

YO *" % % )$9% (NS (4 ) &, 1&%%" &4)$9(&$ $*( <.,
& & (3 DI"t$%$ ) 1&$ (< ((% ; H (s (3

)7& *($8% 41&(($ ;G ' & % I D.&ISHS )0 "1&S (
((% " )N(%&)) )$9% -

1% Groupe normal Utilisateur standard g@

Fichier Editer 3Saisies Imprimer  Affichage  Options  Eenékre ¢

e X A BBATTOE B

&% Groupe normal: Utilisateur standard e
Drate |EI-:|:up. hel:u:h:nm|Fiep|:|rt des heur|"-«"acances |Fiep|:urt des va|5alaire Fraiz généraus |au
| |07.01.1300 40:00 200:00
| 01.01.2009 160:00
Kl
&l B
Données obligatoires | Jours fénés / vacances ] Collaborateur ]
Standard ] Informations supplémentaires ] Crroitz ]
J 8 %-
%) ( $?!
i G -& *($&% 41&,(/($ G- 1&$ (< ((%
(s -& *($&% 4!1&,(/($ G- 1&F (< ((% H-
4.5 Données obligatoires du collaborateur
$) (<I7& *($&% %7 *(! W) 1&%% " &A)$I(&S 'S (% &% (**)$:" !
#(58&% $%!1$ ")) -) O ) #($ 9% (< A % :)($9"' @ !"#S%$ (%$ ('
9&* '$)$('B (3% $: (% ) (' (¥ $&% "% & I'" * < '% &%9" %&%
*(+||
1&%%" &4)$9(&$ & *&%!(% !'9&™ (S % %9 % *' % @
&ISHS" %! &S 1&%%" &4)$9(&$ ! "#$%3$ *&' ) &)U4& (' )$?,@, &% )(

Rk tec



*$&S" ) 1&%%" I'9&™

Salaire, frais généraux

%" "% %& )) )$9% *&' ) (¢ &) #(® 9"%" (< $%I$'D;*($! ") K

N0 (™M$@)

O ) #($ 9"%" (< &% #$<" %$%!$ (% '% (' (%) (* & *&%!(%
7$) % 7(9% *( 7% (S (%% )A *L# (3 9'%" (< (%% )B,($ ! 1&%%" ,%"))
) (*,%')LI&S &% %$ )( ()' V

&% Collaboratewr: Christophe Kder ©

Dannées du collabarateur:

Report des heur |Vacances |FIE|:u:urt des va|5alaire |Frais gEnEraLy |au [date] |Temps préy |mensuel? ﬁ

- 20000
[+ FRO0.00 | 2'000.00
__[230:00 0:00 M
200N M- 1N Kl it
£ >
Données de groupe [griz] ne puvent paz &tre modifiés ici
' - %% 8 %! !
Variation de I'occupation (p. ex. autre taux d’occu pation)
%" D'% %&' )) )$9% *& )7& *($&% 4!&, (M($ $%!IS'D;*( 5! "% )$?3
04)
&% Collaborateur: Christophe Keller ©
Données du collaborateur:;
D ate |I:In::n::up. hel:u:ln:-m|Hepn:|rt des heur |"-.fan::ann::es |Hepn:|rt des valSalaire Fraiz généraus |au [date] |T
_[M.01.1300 40:00 20000
| [07.04.2004 FRO0.00 200000
__|01.01.2007 230:00 .00
__|01.01.2009 160:00
# | 01.04.2003 @
il \
— Modifier (%-: up. hebdom —
Données de groupe (g LUM kAR MER JELI WEM Sbd Dl
Yaleurs actuelles au 2 | | | | |
Temps préww;
Oecup. hebdom.: Occup. hebdarn.: 0:00 T aux d'occupation; 0.00
Dernier report d'heuresy
Heurez suppl,
Ciermier repart de vaca|  Supprimer les Ieurs| Ok, Annuler |
Credit de WaCANCes:

(o)




J ! %p-
&) ' &%) (F1T A&, %A &Y% (  *&$% (*((C %
)$ I )'$?$&' )(#%@ ! !$()&9' * (% )( ,&!$#$($&%! )7& -*( $8&%
21&,(1($
0" * %@ (53! & #58% !$ " %
% $%I$:'(% ) U & (1 3& (" 0

% $%I$:(% % ¥ * R L($%
% $%!$: (% % (< !78& “*($&%

(<178 *($&% "#8 ('<1&%%" &A)$I(&  $ I"#$%$ *&' ) 9&* G ' (%
7<% $21 ' (% ) ( &R)7& *($8&% M&,((S (9, %" *&  &)A&( "
) (<178 *($8% ()$( $(&($', % (9, %"

Variations de courte durée
$% (%9,% ! ($ 3% %3 *& '% &))(4& (""% % & *%& & *& D

$%" *& )('% )$9% % $9% ) (* ( (CA(B (1&%%" &4)$9( &$
0& 0@) '%$:,% "%  * $&

&% Collaborateur: Lars Sorenson w©
Données du collaboratewr:
[Date |Dccup. hebdom |F|ep|:|rt des heur |'\-"acances Report des va|5alaire |Frai$ QEnEraus |au [date] |Temp$ prey |men$uel?
| |@1.01.1300 40:00 20000 H
01.071.2009 160:00 H
|_ 01.07.2008 0:00 31.07.2008 M
%
% 5 % 0

La colonne Temps prévu

(&)&%% [ **"t D) ($$ ! 1&%%" &N$I(&S$ ,%')) & (%%')) *& )
SET& &% )&% *%l(% ! ($3) G () 18%%”

&N$I( &S ! )7& *($&% 41&,(I($ ( &)&Y% % (8% (), % "% &'$
& 9((%$ )( " &&*($49)$"" (% 1&%%" ) XU (3% @ ($9

L %'),% (% ) ($%%  $&%

Mensuel ou pas?

) & $4) L, )(1&%%" 1V . (% ) (*, %" )L*& I"#$%$ $'% ()
(8 (@) ,%),% & ) (<0 'S0 -
(% AR ) (17<*$8% () !8&3$ (< (% (4$'),% (%% )B
0
6($ 9"%" (<

*x Kk n
’

& ) 0' &% &$,%')) AVB &$ (% %)) AB (' (%%)) &% ()(4)




& )(*$&) 18%%" AS'% I( 27, 18&% %" B & *( (%%" ;*($!)(I( A *&
)7(%%" '$ 'S (1 $)&%9 ;7 )( () ()% (4)B

& ()& % .&$ ) 1&%%" (%%')) &% 138" *() %&4 ! &3 ! )
* $&1 18%%" A(<$,,*( B $%7 *() (10 . %")

Ne pas calculer les soldes vacances et heures suppl  émentaires pour un collaborateur

) <$ 4(&*'17% *$ 'S )&% ! &NMA& (' %99" ( (3 & :'$
%7&% ! #($ %$ ' ), % %3 ( (% 0& &NME& ("' ) < *m!
%7 *( 3 7 ??1$ '7%) &% '% 49 (% $*& (% (% )(, ' &R3$) "$ %)
*((8 19&™*'PS ("
) <$ *" % ) (*& $4B)$!II"($ *& G &))ME& (T %SS! ), % ) ()
&) (% 0% (B ) $% $% ;)7®'! ( ;& $ (% -
Dernier report de vacances 000 01.01. 2007
Credit de vacances: BE0:00  071.01.2007-31.12.2009
“acances prges: 20600 071.071.2007-22.03.2009
Solde vacances: 304:00 220320039

Attention: Les valeurs par défaut ne compartent aucuns jours fénds.
Calculez les valeurs dune périnde afin de connaitre l'incidence des jours fénés.

Calculer les waleurs pour la période |

Calcul des soldes: v Heuresz suppl. [v Solde vacances

Standard I Informations supplémentaires ] Groupes de collaboratewrs  Données obligatoires | Comptabilite

Activitgz aujourd'hui ] Planification des ressources ] Fropres projets J Projets J
Fraiz ouverts aujourd i ] dépenzes ouvertes aujourd b J Activitéz en elaboration J
Jours fériés / vacances ] Preztations ouwertes 10.09.2009 ] Apercy des prestations J

1 %!
$) &% &% I"& " ) &) *& &MA& (' &% &3&  O( I"#(' )

&*$8% &% &Y% $%% % % & A())1$B

4.6 Transférer les soldes vacances et heures supplé  mentaires

%) ,% (33 &% & )(#&% $&% (% # ") &)
1% Collaborateur Christophe Keller
Fichier Editer | Saisies Imprimer Affichage Options  Fenékre
_E..—_., 3 nouveau: Collaborateur kel
Mauveau L4
% (o]  Proprietés...
Afficher dans la propre Fenétre, .,
Dionnées du co Transférer les saldes. .. Q
" -% I CCC

(#%@ '$(% (*((C-




[ o

Transfeérer les soldes

collabarateur

Chrigtophe Keller

Heures suppl.
[v Reporter ez 2oldes

f+ Transférer les solde:

(" Waleurs:

Solde wacances

[ Inzérer le report dez vacances

o
r |7
Jowr clé
{« Date: 31.03.2008 -
" “acances [date] au
Ewécuter Annuler |
# $ - %!
%# **& & ")) # S 0" % A&$< *& ) &)! B
& "% (' ($% % (% ' &) A &3< 0'-B
$ &" ($&% (*%:" ;'%9&™* ) & NO("B*& &) &))E& (' $H#H&
(! 9&™
Jour clé
* -5 & &3S D& ) I() (# &S @ #t " &3 D $,%),% )
I &% %" O(!M#(C 7 )(!( 1 )7(%%"
+ -$3) (# (## "(3& ! "# % ! (% A&,
<NE"I(% ) (*$ GG;)(*(9 HB $% $ &' *& D $%!$' 7$) 7(9% %%, % !
3& (% ((% )W &$$ O "#( 7 (Y "3& 'S (NS4
&% Collaborateur: Lars Sorenson e
Données du collaboratedr:
[rate |I:I|:|:up. hel:udu:um|F!epu:urt des heur |"-.fa|:an|:es FReport des va|Salaire Fraiz généraus |au [date] |Te
| |01.01.1300 40:00 200:00
| |01.07.2008 0:00 A1.07.2008
| [01.01.2003 160:00
* ¥ |(01.01. 2008 15:25 |
Kl
< ()

REtec

%




& %! %- *C*C*&C

4.7 Calculer les valeurs du collaborateur

1%4&' &% ()) ) (' *& )(*" $&! & (% )(#%@ ! 1&%%" &4)$9(&$
ol (0) "% & ) &% *& "% &)(4& ('
Temps prévu: 424 24
Calculer les valeurs du collaborateur
Ocoup. hebdom.: 42-00 S alect
Dernier report dheures suppl. 20000 01.01. 200 EleClion
Hewures suppl. 195:02 0510200 | Collaborateur: Christophe Keller

Dernier report de vacances 000 07.01.200

Période: o, 7] tE) =
Crédit de vacances: sieo0 ototzad | 07.01.2007 au | 31122007

Wacances prizes: 17624 01.00.200 R
Solde vacances: 3336 0610200 e

Attention: Les waleurs par défaut ne compartent a Collaborateur: Christophe Keller
Calculez les valeurs d'une péniode afin de connat Initiales: CK
Calculer les waleurs pour la pénode 01.01.2007 - 31.1z.2007
Données du temps pré 219z2:24
Standard Informations supplémentaires ]_[ Jours feriés: 79:36
Activités en élaboration ] Activités a| |Temps prévu effectif 211748
Preztations ouvertes aujourd'hui ] Ape
Vacances prises: Q92:24
Jalaire: 0000, 00
Frais généraux: o.00
Copier danz Presze-papier Fermer
(1
%!$:'D)(*$&! I"$" )$:'D ') 4&'& % ()" 0" &% (##S " (% (%
(S H% 1 )(#%@ ) 28+ % @ &% (% % &S &S 1)7(3!
'4&' &% &*$ (% 0  ?2*(*$ *' 0 @ ()" Y% '7¢ *&9(,,

Jours fériés et calendrier des vacances

0& () ) *,%')!" ) +8 % L ($* % % &% $I"($&% ' ) 3&
Lo(($) ## S ($,% | #$% | $% % (% ' 3& ! &%9" #($),%
(& ($(4)
38 #'$" &% *( &% $"9)$ % & ISHE % 17% "9%8% ;)7( 7 *&
($&% *&*& % $ ! 3& #$ 1 (% $*, ) ($3!
3& #'$"  ( 3& ! &%9" &, &% %& L )7$%!$:" )$ %, "90,% )
$$ ! 185 (< (%  #(58% 9"%" () ) )$ ! 3& #'$ 1 (% (%

0% I'HS%S ) < *$&% ) ($ 0o




iT._) Yertec [Administrator): Collaborateur Christophe Keller

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage Options Fenétre 7
& - i X A BBAECTHOE B
= 5% Adrniniztrator -~ & i .
4 @@ Prestations ouvertes sujourdhi ‘{% Collaborateur: Christophe Keller ©
¥ % Apercu des prestations
- [%”n]] Frais ouverts aujourd hui Jours Férigs / vacances des aroupes d'utilizatewrs
¥ g.ﬂ.ctivitésauiourd'hui [ ate |au[date]: |T_I,Jpe |Gmupe |Descripti0n Heures |~
+ @ Planification des ressources _’D1D12DD? 01.01.2007  Libre Chef de projet  Mouvel An
+ E Propres projets | |06.04.2007 | 06.04.2007 | Libre Chef de projet  Vendredi S aint
+ E Projets _DS.D4.2DD? 03.04.2007  Libre Chef de projet | Lundi de Paques
+-[[7] Dassiers publics _15.04.200? 16.04.2007  Libre Chef de prajet Sechselduten
--[3 Dannées de baze _D1.DE.2DD? 01.05.2007  Libre Chef de projet | Féte du travail
¥ Adresses | |17.05.2007 |17.05.2007 | Libre Chef de projet  Azcengion =
- 5% Callaborateurs conTonnT anoronoT ot ot oot T
+ 5% Adrriniztrator
+] 5% Christophe Keller Jours fériés / vacances de |' utiizateur
[+ E% |”§".id Fuches _Date |au [date]; |T5Jpe D escription |Heures |
& d% Judith Feller || NN | 15.06.2007 Wacances Wacances d'été
+ & Lars Sorenson o |26122007 31122007 Vacances  Vacances de Modl
+ ,_% Otta Spillrmati ?
+ E% Paul Thomzon
v & Uich Gant
+ 5% ‘wfermer Schmid
+ E Projets actifs Comptabilité Jours Férigs / wacances | Prestations ouvertes aujourd'hui J
+ E Projets Activitéz aujourd'hui ] Flanification dez ressources J Propres projets I Frojets J
4 B4 Factures temporaires Apergu des prestations I Fraiz ouverts aujourd'hui J Activites en elaboration J
+-f4 Factures + || Standard | Informations zupplémentaires I Rubriques I Groupes de collaborateurs I FParamétrage J
* 0 -% %
) &, (%" ($$) 3& #'$" &HHS S ) %), % ) #,' (%%)) (
%$ (r9&* ! &)MA& (' IS ( ' (%! (I $& *&"D! #9)3$0 (% *'$"
% &% & (D)(*& $4$)$" ! " % 9&* 7S (K (%6&Y% 1% )') &%
% 9$ ") 3& #'$"17°(9 1% (% &%
&%9" *($9% ) (% ! ($% @ % 9$ "% ) )$ ! 3& #'§"
L (% (%$ (! (' &)4& ("
(($$ 1% )OS ! 3& #'$" 1 ( % *, 1$HE" % & 'S 1$ $%9 % *(
Y7(**)$ ($&% ! () ') ") U (@) ) & 1$*&%%$4)
% "%')" ($&% ! +* *& $4) ) o## & $$# AEB & %"9($# A?B ' ) I$#H" %
&* 'l & 18%%" (% ) (4)( $?21 & -
' )
#% % "
$4 "$)$" &' ) 3& #'P" &#HHFS) &$% &$%

T 4% % &% %(%
() (%
((% '$)$"*& ) 183$ (‘< ((% 0) &$%
&, () %($ *&)
*($&% ( ($$"! ((%

REtec



&* % ($&% '$)$ " N)%SHS ) (4 % 'S &$%
% )8 % *(I' *IP&!
(% (53188 % @ $$4)
1% )(*)(%$HS ($&% ! &'

#3% ! & "$ 17% 9% (%)), % ) 38 #'$" $H$ & (% 8&%

’ , |$ *&$$&% '% !&',% < ), ")" (9 :'$ &' * , |7$'*& ) 3&| #u $|| |

)7(%%" % & (% & + 8, % &'$ D) $8 | *& ($&% 3&' #'$"

%& & 1%)$% _ *- ) & ("D "H)(*O ! ") (9,%

"0%!'$ ! 3& #'$" A6S (9>()%' B (#& ,( <)

$& (D$% $! ((% (% ))$ ! 3& #'$ ! (% $)%T ) %" $
1) ($$ % (% ' * ($&% /% () %( $ 5 )&%S$ ($;!"HS%S ! -

Prestations « activité de vacances »

$& % !"SD*( (®) () 0w's I 3& #'%" ! ((w & *& D
(A% % 8! (% ( 1)(.(% $8 $(% -
& 0((;8 " +8 Q0&3 3 *& 3$4) P I"#$%$ ! 4( % $3"! ((%
A ) ($$!17($3%" & (*$ FB
Paramétres du systéme E|

Mam |‘»-"aleur | ”

kettre autamatiquament le descriptif du p Oui

Me paz arrondir les taus horaires [en utiiz Non

Périnde de blocage

Pour les attibuts des sommes utilizer la ré Mon

Praojets nouveaus zont inactifz M an

Protocoler lez modifications de valeurs b Mon

Répertoire des docurments du projet Projektehcode’
Sélection des fournizzeurs seulement ave MNon

Statut pour nouvelles phazes Altribué

Type de facturation dépenses pour des r | & déterminer

* ¥ | Type de prestation de vacance aeal

twpe de prestation doivent &tre attibuges MNaon

Type de prestation pour carrection de ter “w

Option: Yaleur actuelle: Mouvelle valeur:
Type de prestation de vacance WAL Wi j

Général | Adresszes | Projet Facture Comptabilité CRM / Activités Benchme 4 | »

(($$!* ($&% ' ($$"*&& % 15,$% $&% I' &)! | ((% O
+8 ) (% 8% 1&% @ ($$ & e (se% @ (4" )7($$"
&$ $

Rk tec
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Exercices
+ - = |
I C1
1 2
* C* C*( ? 0O Cc1n
! B
/ I 0
! -1
% ! = %

' % % **&C

K **&C
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&) )
5. Parametres
0&' &% (I(*"! #5&% *"$ ; & % *$ I$#H" % *((8 $,*& (%
1&% % @ !"#3%3$ *((," (9 '&$ (4%")) % @ # "SI ,% (*8
)7$% ()($&% ! &% ) *) $,*& % &% (**)' $?! &
*((,8 & % (% ) '& $ O((" 9 (3% 3$:" (% O((,8 ! +8, A
ll#ll (l (*$ F HB
&% 0((,8 (9 *% &, '$-
14 Vertec (Christophe Keller): Dossier Paramétrage g@
Fichier Editer 3Saisies Imprimer Affichage  Options  Eenékre 2
e - G & BEBAETAE RO
+ 5% Chriztophe F.eller .
+-[[3 Dossiers publics jm Parame’rrage
+-[[7] Données de base
+ Groupes d'adresses -
o T B Tyoes do projet
sas il s ‘ i El:hell:lns IjE ta”l:
+ z:ﬁg Types de projet |
. ﬁ Echelans de bari | |Miveaux collaborateurs
. T ableau des tarifs
+ ﬁ Miveaus collaborateurs — :
+- 2 Tableau des tarifs Types de prgstatlnn
¥ ETE Types de prestation — Types d'? frais
+ [%:]]E Types de frais Types depenses.
. ag Types dépenses Les types de paiement
+ %E Les tupes de paiement Types FIan:hwtes
+ EE Types d'activités — Monnaies
+ ﬁ Monnaies | [Langues _
. 'E Lanques Types de lien
oAb Tupes de lien _Mudéles des rapports
. @ Modéles des rapparts || Grn:n.upes d'utilizateurs
¥ E% Groupesz dutilizateurs — Soriptes
%, . Conditiohs
+ - Scriptes | :
. E& Conditions |__|Champs complémentaires
+ Champs complémentaires
o
Sous-dossier I

3 1G

5.1 Le systeme des tarifs dans Vertec

(% ) ($# &% (*)' (< G ( < &G $(% <$ % (% -
(<< % (< &($ = & A@$, $DB# & )%
(<! &P (< &($ '$ & $%!I$’ &P %) ' *&I'S$ A(<

I &P %&,0$" B

(< &)@E& (" (<& $% % I' &)(4& (" 1%$:, % $,%& (% (*8 !
&)A4& (' (%% O &

Rk tec




&) )

6& #($ 3& %()$ T (% (< &G #& #($ 3& %()$ #&' %S ) &% (% #& #($ ($
&%+ ($&Y H& H(S (S AH& #($ 3&' %" & 1,$73&'%"B  '$)$”
% )&% ( ! ($3" *( $)%8

% ) (< &% "(4)$ *& (' * ($8%)& ! )( ($$ ( $4™ I'#$%$S$ , %

O(* (8% (< &% *$ )&%) +

8, '$(% -

A Collaborateur Collaborateur
Tahleau des tarifs Tahleau des tarifs
Type de projet Type de projet
Projet Projet
Collahorateur du projet Collaborateur du projet
1. Taux explicite 1. Taux explicite
2. Miveaux fixés 2. Miveaux fixés
Phase du projet Phase du projet
Collaborateur de la phase Collaborateur de la phase
1. Taux explicite 1. Taux explicite
2. Miveaux fixés 2. Miveaux fixes
Activité de la phase Activité de la phase
Taux externe Taux des colts
G!
' ,&% (% &4 $% &% *&* (< + 8, &%5'! (%%$8 ; ') *((.8
HE<" ;% %S ($WH' S FS % @ (" (o< %$ (S ) &% 3)"!
(@) % * %&,0( ) @(<! ( St (<&% *"% @ ,B&" (%

) o *S(< (<% (< *" %"




&) )

5.2  Définir les tarifs de base

1% %$ (! &)A& (" ( $4"; (" & NAE& (' %" )&% ! ($# (",
("*& (@) (! ($* % ($ ( %$ (< &)4& (" )&%

I ($#

(S &A$%S &N ) (< &S (™ $@4) *' (&($, % @ M $%";
(S @ ($#)& 1) (8% *($&%

Niveaux collaborateurs

% )1& $ O((" (9 &% & ) .$ (< &))(4& (' -

iU vertec (Administrator): Dossier Niveaux collaborateurs |Z||E|E|

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage Options Fendtre 7

& - B B e BBABCHOE B

[+ &\, Adrninistrator =t .

+ [ Dossiers publics I3 Niveaux collaborateurs

+-[3 Données de baze E— . .

z s CRRlEses D|.33|gnat|0n Tri achf

- [ Paramétrage __|Directeur 0 il
4 B8 Types de projet || Consukant seriior 1 i
+ ﬂ Echelons de tarif | ol iEmd . z v
+ ﬁ Miveaus collaborateurs L I Chef de projet < i
+-[E Tableau des tarifs _ASSD?'E_ 4 i
+ ETI'E twpes de prestation ysgcretare 5 v
+ [%]]E Types de frais kd
¥ aE Types dépenses. n =
+ %D Les types de paiement
o R Tures A'arbivités ¥|| Standard ‘

8
%& (<%$ (<! &)4&(' *' % @ % 9% " 1% )()$9% ,'%$ 17'% " &3)
WA( $) & B4 (S % W&E $)SS "I %S (< & #&S % (3% D) %&4

1 %% (<!1&% & (D ")),% 4 &3% A&S * ) 4(B
Echelons de tarif

" )&% | ($# &% ($$ & 0((,8 (9 Q )&% ! ($#-

iﬁ Vertec (Administrator): Dossier Echelons de tarif IZ||E|E|

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage Options Fenétre ?
@ - e X & BiBEECTEHE BB
+ ﬂ% Adrministrator | S )
4[] Dassiers publics ﬁﬁl Echelons de tarif
+-[[7 Données de base — - -
H Groupes dadiesses [rézignation Tii actif
|- [ Paramétiage m T arif tréz &levé i Y
¥ @E Types de projet || Tarif fort 1 Y
+ E chelonz de tarif || Tarif nomal 2 i
+ ﬁ Miveaus collaborateurs | [ProBono 3 b
+- [ Tableau des tarifs | |Client fidéle 4 i
- ETE types de prestation ® ¥ Interne 5 ¥
¥ [%]]E Tupes de fraiz kd
+ gﬁ Types dépenzes a =
+ %E Les tpes de paiement
o BB Turas Aackivitss * | Standard

Wk tec
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7 -

Tableau des tarifs

@) (1 ($# " 1) &4A$%(S &% ! "% & 17% %&')) $% ()($&% &
$1 %8 (<" )&% &% ($$ ) ' & $% @ $% &S (% ) @4)(! ($#
A(<< % (<! & (< &)4& (" H& #($ 3&' %()$ B-

iU Vertec (Administrator): Dossier Tableau des tarifs E|E|SJ
Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage ©Options Fenétre 7
& - G s BBIAHATHE FB O
+ I.;% Adrninizstrator .
+-([7] Dossiers publics E Tableaux des tarifs
+-[[7] Données de baze ) ]
- Groupes dadiesses Monnaies: Table comrespondante des tarifs
—-[AH Paramétrage EE; T arif trés eleve T arif fart | T arif normal | Pr
+- 18 Types de projet 05D - /000 250,00
ﬁ e de Directeur
¥ chelonz de tar
& ﬁ Miveaus collaborateurs type de prestation: Conzultant senior 300.00 300.00 25000
+ [ Tableau des taiifs Toutes oz hne de prest Consultant 250.00 220.00 200.00
598 types de prestation Chef de projet 250.00 22000 200.00
+-[E]8 Types de frais
I %E Types dépenses R 180.00 180.00 180.00
+ %E Les types de paiemen Cecrttaie 160.00 160.00 160.00
+ gﬂ Types d'activités
+ ﬁ Monnaies
+ IE Lamgues
+-dF Types de lien e
+ @ Modéles des rapports R s
+ ,% Groupes dutilisateurs Taux exteme
+ o i
H §3 Ez:lji:zns Taux des colits
+ Charnps complémentaires T aux utiizataur
Forfait journalier < 1 3
#
1% (4) (! ($#*' @ 9'%""*& (' &,45%($ &% | &%%($ +* !
*($&% (<
(0 -1% (28! %S (; Y $ & )$ D% (*$ 7 )OO
%% (($'( " B ('$" &%H& % (% )7&!D M"HE%S & (*$ F
Tableau des tarifs pour les types de prestations
0& ) +* 1 * ($&% A& FB $) *& $4) 173%!$: ) (< &($ $WIS ), %
% % 9% (% )(* ($8&% & *&%N(% (% ) @ ($# $ & ") $&%%D '%
) * ($&Y% % (4) (" SHS:' | ($# *((C '%$:', % *&  * ($&% (%
) :l)) ()l !ll$ll *x ! % @ $% &!|$
: ! ! U o +* ! (] 0
$:'D & 1&% ! &$ (% D &% +* | * ($&% &$3$ D 3& %
+* ($8%-

REtec



&) )
Tableaux des tarifs
Monnaies: Table commespondante des tarifs
EE; T arnif tréz élevé T anif fart T anf narrnal Pr
sD Directeur a0.00 a0.00
type de prestation: Cansultant senior 100.00 a0.00 a0.0o
autres ype de prestatio Conzultant 100.00 30.00 80.00
kAJOFF
TE Chef de projet 100.00 q0.00 a0.00
Associd 100.00 q0.00 a0.00
Ajouter une type de prestation 100.00 30.0d 80.00
Supprimer la bvpe de prestakion
Taux affiché:
Taux externe
Taus des colts
Taux utilizateur
Forfait journalier < »
# 8 -
& D!(% ))$ )(* ($&% & *&%!(% #P%! *&'&$ M$) @ (! ($#
@C! ($# & *&%!(% (**((C " )(! & 7 (% @(:! & *& D
$% &'$ ) 0F * (8% (3% &4 $%%% )& ) (' '&%%" $%!$" $$
0& )7&! ' *$ % &% $!" ($&% * ! <*$&% '$)D & "# ( (*$ F
@ " +8, ! ($ (%
5.3 Saisie des types de prestations
& (33 D) %& ) * ($&% &' 0O((, "OQ+ I * ($&%
&, & &% &$S('% (4"B($&% *& ) ($ $ &! "#3$%% (% '% &*$:' |
% % (&% '9$) '79) &% & < & $%!$’'D A'9(),% ("'$ )&% )
4 &% B (*™*((C (% )(* ($&%:'$ ($%
% )*($!'& $ *&%4)! &% ) 1 *&3 * (&% T @
$$  * ($&% “$% &% *(AY'B'$)  $" *'% @ I'#S%$ &, $%($ O0&

) *

Rk tec

($8% $% &% 3(,($ #( "

)7&*

$8%6( ' (4) *' @

(s




&) )

v Type de prestation MAJOFF

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage Options  Fenétre ¢

X ABBATCOE FE
g Type de prestation: MAJOFF

Code: |MaJOFF v actif

T arif unitaire; W v facturablels)

Texte en langue actuells: |MiSE a jour Office / par PC [ Forfait journalier?
Deutach: | [ Wasquer les prestations?
English: | Types de projetz attribués
Frangais; |Mise & jour Office / par PC Product

Italiar: |

Supprimer
Standard ||nfu:urmatiu:uns supplémentaires] I:::umptal:uilité]
—_—
& $ %
* ($&% *' % "9),% @ !"#$%$ &, ,* ($8&% %S *& (') '% ,&% (%
RS f( %S "H3%S A($H %S ($ B $'% &)A& (" 3% % .&% (% ' "% )
* (&% N?S (&% $ % %&4 ! * ($&% ) &))E&("' % &% $%!s:"

) %&,4 & *&%I(% -

@ Prestation ouverte: MB-TIM, 08.03 2008, MAJOFF

Frojet: |ME-T|M ﬂ D exzcriphf: |Me_l,ler Blatter Avocats j
Concernant; [ntroduction tim Office Lanigue: DE
Phaze: | j Callaborateur: |.-’-\.I:|ministrah:|r j
Type: IM&JOFF _~| Mise a jour Dffice 7 par | Date:  |08.03.2008

Texte: ‘

Heures: | 330 u:Iu:| au:| Taus: 160.00 Hon.: 5E0.00

‘Faleurs & facturer [externes)
v Prest.unité Mombre: 12 Taux (=N Hon.: GO0.00
600.00

[ prestation forfaitaire [faus et heures noh imprimés|
™ irmrirner Faoianes la nrestabinen Irmére 2 honoraires = 01

( %

REtec

e



&l1 ) *
1 %ll

($8% "%$ (S &% (' $ )3$"
$ ; &% <"'$&% *' & | @,

% ($Ns@ "4 (%) % ,(>$%9

;% ((9))

x| km
ool %

@ $% &'$

&)

7 221% )
"0'(%&% (4%8"))

)



&) )

5.4 Saisie des types de dépenses et de frais

(($$ ! + |0  #($ T#4 "
) Lo #($ $) < ) &S
(%!( I-

[w acht

Saizir mantant bru

Rembourser?

Typez de projets attribués

Ajouter... Supprimer

T Pl !

6% &% (% 4" 1" $% $) &% (% ($$*
Q6!(! &, "(% 4' A&%$% )( B &% *
% ,8% (% 4' A) &% (% % %7 *( $$4)

A& LI" $% $ 9% ! #(3 183 @

% >$)&8 &% +$',% !  + ()&
,* *(+|| *( ) 4| (l *$< :|$ (*(+|| (l
$% % (9,%" ! & (( & $&%
I"* 0%

&, % *& ) #(& ™% 9
)7C (-

P (%$8 (%(0&9 5 ) ! * ($&% 0&
4%)$" 'S (%

X" (9 & )7&%9)

& 1% 188 @ $% *"U1 #(58&%
(<) &% %" ) #($! ($%:'$ &%
') 4%)) B
A8 (< &)A& (T #($ !
TS F&&E&S &% )(¥)*( !

ENE&(" (0) s ! 0
%7 1$*&%$4) ' ') #($ *( ')

& $4) | I"#$%$ | 4( % (< *&



.
EHD Type de frais: VOYAGE

Indiquez ici une walewr zeulement 2 vous voulez modifier

&)

Youloir remplacer zur ce projet le paramétrage pour ce bype.

Compte revenus: | ml

Compte fraiz: | o

Code Tvé: ! eer] 38|

Genre de zalaire; |

Centre d'activités; | j

StandardJ Informationz supplémentaires  Comptabilité

% -
+$',% ) #($ ! >5)&8 &S % @ $
"SIHE %S K) >$)&8 %7 *( &% ;)
Marge ou prix

) < 1< ($(% *&) ())! *$<-¥
% (9% @ *MHS%N$ $ ) ) (
07 () +8 1).(9

S .
ﬂlﬂ Type dépenses: MAT

L% (% 1&%%" ) &))(A&(
(

$<& (9 0& ) + 1 #($ 119
) #($ ™% (3% & +* &%

Code: MAT

Marge: |'I.'|5 3

T arif unitaire [interne]:

T arif unitaire [externe]: |

T arif unitaire [coltz): |

Texte en langue actuelle: |Matériel

J ! 1%

$('% ,(9 %7 $%IS™ T ) ($H'%S$
(9 $%I$™ &, #( ' NSINS(' S
I FW ' "% * $< &% $%!$: ()& F1(% )

& 1)7( $4'$8% ! +* 1 #($ & "%
(9 "% @ (" (9 &% (&
&% (3% *&  *(

REtec

$ & *&%!(% '$ ('$)$" (% )
<X &% & (S (' '% (9
(*.(9

(A& (% XB) (!
($(4) *&') #(S ™% S

)



&) )

I'< + 8, 1 ())#&% $&%% % | )(#(5& % 'S (% -

Systeme "Nombre et prix"

0') #H&% $8&%% )&%) + 8, F*$8 A%& 4 B; F#(% A*$<! % BZ F#(% O0&
) *$<17( ( &% $%I$: (*( <,*) T6 T6 F *&' ) *$<! %
&% (% &% ()& ()" *($! *$<

(% 1&%%" " )( O 17(( <9$$ , % 18%%" $) <$ '%*&4)8, (% ) ()
*$<! % T7$)% (793 *( ! #($ 4 )T %7 "0 ) ') %

@ () *$<! % 0" )4 PrE<I7( (4" ($) 793! #($ 4 1%
0 " )4 "*$<% ($ *%!(% *) 3

Systeme "Valeur d’'achat et marge"

&I () H&% $8&%% )&%) + 8, F # (% A*$<17( (B (9 FZ F# (%
%) (*" % & $%!$:'D $%),% ) *$ <I7(( #H# $H &% (% &% ()&
0" A (9 1%*$<17( (! T6F % (9! F &% *(

< %) 18%%" ) &% (% &% (& ()" H($ 1 *$<

*$<I7( (' @ ($$ )8&%) &% (% % &4 ((9 "%#H( ' ,)$HB("
s &3& 'HS" % &% (% % $%$ Y7(( (&% % 4" "9(0),% *& $4)
(1 (<! s % & )T( () %

5.5 Créer des types de projet

& 0((,8 (9 Q +* ! *&3 (*((C)()$ | OISHE % +* 1 Y83 (% )(4( !
189%6%" $! ) +* 1 *&3 0&' $# * &' $# &% *"I"H$%$

% ) $&% <* ) +* | *&3 &% )$ 4 ,% "H#$%S (4) O '% )$ 1&S ' )
&% *&$% (% ) 1& $ +* | *&3 Q .& (Q + 1 *&3 $) *& $4) | I't#$%$

I7¢ +* 1 *&3




&) )

] )
|:| Type du projet: Productif ©
Dézignation; |F'ru:u:|uctif
Langue: |FH j
Monnaie: |I:HF j
Type TWA: |tau:-: nuarmial wee| 9
[v actif

[~ Les collaborateurs doivent étre attribués au genre de projets

Données obligatoires pour prestations

T auy externe:
T auy coliks:
T au utilizateur:

Farfait journalier:

Standard

T auw des coiits normalizés

T auw horaire interne [zalaires)

Informations supplémentaires ] Comptabilité ]

Collabaorateur

|

twpes de prestation ] Types de frais ] Types de dépenzes ]

0

Onglet Standard

" $9%( $&%-

(%9 -

8%%(S -

+*

$#-

J
kertec

% %-

N3

(" $9%($&% " +* | *&3 7 &  1"$9%($&% )
&3 ()8, % ( $4" (&3

*&3 ( $4" & !
VT(## $&% ;'% * &3 0" (*&" ') *&3 )
(& H#HES @ &ISHS" (%S (!'*&3

&%%($  (%0!(!1"#$%$ ;)(4( *&') *&3 ( $4" & !
YT(#H# $&% ;'% * &3 0" (*&" ') *&3 )
(& H#HES @ &IHS" (%S (!'*&3
ol I'H() 1 (%A S I *((,8
P+8 (89 @ (": %$ ( "#$%$ $$)
(%18 ((M$"(<*&3 ( $4" ( %$ (1))
LR % (@ L&ISHS' ) "$) +
*((C % ) $9%$#$ 7$)("" (" (%$ (
(") 79)(*((C %%&S$ ()& 7 ) +*! (%!( ! "#$%$

%($8 %S ()"

V) o+ 1*&3 ($# % @
I *&3

%& ), % (34",



0&!" $#-

&)4& (' 1&$ %
@ ( $4" (9% !
*&3 -

&%%" &4)$9(&S$ *&'
* ($&Y% -

Onglet Comptabilité

&) )

"9)9 " $% $) *&3 ! +* 1&% * &!I" $# &'
$,*x &' $#

(<0)'%) (" % ,(>$%9 &R) ('$ $% $&%
HS % *&' $# $*&I $#
%H#) % ) *&3 1$*&%$4) *& ) ($$ *( % &))(4& ("
%S (I *&3 ‘% 1S $% $&%  #( $ $)7( $4'$8%!
8&)A& (" &A)$9(&$ & $7 ) () *&3 |
+* R7(H(($ % (% ))$ ! &$< )& ! (ES$ ' 9$)
&))A4& (' ( $4"( + 1 *&3 &% , % ;'%
* &3
$(%$ (! *((8 !"+8 08& Q &))(4& ('
&S @ ( $4"(*&3 I"'#$%$;1$ "9  ()(4) *&
& ) 9% ! *&3 $%!" %!(, % !"#($ : ')7&* $&% &$
($" &*( (%S (" +!*&3

18%%" &% %(% ) (<< % ) (< &P ) (<
S () HEH(S 3& W) ' @ ! "#$%$ | #(58&%
<N$$ ; WS (0 N% $ ) &% "' 1"#$%$

) 078 @A)(<! (3#

0)$' *&¢"" 1)7$% #( ( ) &*(4 S % @ "#$%S (% (" +* !
*& ) ?$ (% ) 1&%%" ! *((8 v 8 %% &) *&3 ( $4" (
+* &% %" T$"( $:',0/0 "9)(9 $% $0/0%0/0 $”"!$( ,OAJ (*8 ) *( (,8

'+ 8,

% & % +* 1 X$,% A*&'

) $%!$ ($&% B* @ ( $4" )$?$% *$&$($

&, +* ! *$,% *& ) *&3 % %) $9% ! &* $('% +* ! *$,% %7(
"TIHE%NS & ) )% &) *&3 )$?.@, A + XS, % &% !"#$%$ (% ) "9)(9
4 & & DI7( $%#&,($&% ') 7P (&% ! +* 1 *($,% (% %&
40 1 &%%(S$ (% 1%)$% & *- & & +* |
*($,%B
Onglet Collaborateur
&  &%9) ) &)ME&(' *"w @ ( $4™ ;1 +* 1 *&3 $ TH#E ' &
) &% '$ (% -
&NA& (" 1&$ % @ ( $4" (9% I *&3 "#$%$ | #(5&% $,*" ($
(%% (" +1*&3 &Y (% ) *((,8 I' + 8, &)H4& (' '
% ($S! * ($&% ') *&3 % @ @#H " (%S (" +* !
*&3 &' $%I$P")), % ') *&3
& 1)7( $4'$&% " &))(4& ("' ;'% +* 1*&3 $) *& $4) 17$%!$" $)
&NMA& (" ('%!&S 17(,$%$ (" ') * &3 I +*

s &))A& (T ( $4"%T(('%! &S 17(1,$ %$ (" A (%('B




&) )

V- &))E& (' ( $4" (%! &S 17(1,$%$ (") *&3 I +*

Onglet types de prestation, types de frais et types de dépenses

L ($&% +* L #($ 4 | "% ' % @ )$$" ' (3% +*
| *&3  1I"#$%$

LR ($8% +* L #($ + " 0h  '$ &Y% , % $8A%" | #(5&% <*)$$
(%S, ;"% +* | *&3 %T(*(($ % ! % ) *&3 '$ &% ( $4™ ; +* |
*&3 ) WT(((C &% *)' *& ) ( % 1& 1 (&R'$) &% ( $4" ( %$ ()
A % )7$% IBG 1 )T( $4$&% ! ¢ ( L ($&% 4+ 1 #($
S0 U$% &% ( $4™ (1'% 9% 1 *&3 (*(($ % *( &

5.6 Parametres du systeme
0& () (% ) *((,8 ! +8, &% &$ $),% 17$&% QO((,8 ! + 8,

U Vertec (Administrator): Dossier, Projets actifs

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage RejskfeEy Fenétre 7

@ - ﬁ E—a & @ Paramétres d

+ "@ Activitéz aujourd'hui ~ Changer la langue. ..
S . .
+-£ [ Projets Extensions...
+-[[7] Dossiers publics Exporter des Adresses dans Outlook
--[3] Données de base Synchroniser les activicés

+ @ Adreszes
+ .& Collaborateurs

+|E

Editeur de script, .,

Info systéme. ..




Paramétres du systéme

&) )

X)

Mo |‘»-"aleur | ~
¥ Enflichage en arborescence par défaut | Oui

. Calculation wacances & baze des temps | Non
|| Contrdler l'existence de fichiers de docur | Oui
- Corvertir les codes en majuzcules O

[ndiquer la lizte des dossiers [autres infos, Oui
] Langue du programme Frojets
- Répertaire de documents C:%Program FileshertechDokumente
- R épertoire des modéles pour rapparts YW C:A\Program Files\Wertec \Reparts

Semaines bariére de temps supplementa  40:00
| 5ociets Vertec 54
| |Utilizer des initiales des collaborateurs inb Man
- [tilizer lirprimante ztandard O
| |Utilizer les initisles des collaborateurs aus Mon "
Option: Yaleur actuelle: Mouvelle valeur:
Affichage en alborescence par Qi ¢ Oui " Mon
défaut

Adrezzes Frojet Facture Comptabilité CRM A Activités EenchmellL
" IG G!

0& &ISHS % ()' )()$9% 1&$ @
*($$%H$' | )(#%@

)&%)()$9% )( ($$ ! )0 @

Yaleur actuelle: Mouvelle valeur:

") $&U%"  )(&IBHS ($&% & (@ #(S (% )

'$ H#HH' % -

Frojets

=]

18 %

Yaleur actuelle: Houvelle valeur:

:%Program Fileshtertec

"# 1 8 8

Mouvelle valeur:
|40:00

Yaleur actuelle:
40:00

"& ! !

REtec

|E:"~F'n:ugram FilezhWertechR epurtﬂ

Appliquer



&) )

Yaleur actuelle: Mouvelle valeur:
Clui f* i " Maon
(18 5
0& I"#$%S$ (‘%! *((,8 &% )$’ ') 78%9) & *&%!(% ! )(4( ! %($9( $8%-

Général | Adiezses | Proet Facture | Comptabilté | CRM /bctivités | Benchme 4 | p

#* IG G!

5.7 Parameétres de la TVA

0& I"#$%$ ) 0" (') ') (< ;) 0' 3&" (% &% )$’ ' (%
)(4( ! %($9( $&% -

Dézignation |Eu:u:|e |Tau:-: |
FEaLicun(e] 0.00
[taux d'exportation 0.0o
| |taux narmal F.ED

ratternemt Dészignation: |-3U'3UH[E]

Sélectionner le code et le tauy

Houveau tupe TWA, |

{* Compta

Supprimer type TWA, | ™ manuelle

Benchmarking Flanification de rezsources ClazzezCompl. Moyen de comr 4 | »
# /% .,
& "% () ($&% &,* (4) )$ ) #( 17(4&" ") $&%% )()$9% % (!
)()$ B %S ') 4&'&% ") $&% % ) & ) (<AB %&' ) '&%%"
1&$ % 174&'@ & 1(% )7(*)$ ($&% ! &*(4%)$"
$('% (NS (&% &*(4) %7 )3 &% &$$ (& ! 48'&% (%)) & (5 ,%
A B 0" *% %% @ $%$ (% ) (*
IMPORTANT:
% ) (,%$8%%" $?2! ' ) (%9,% S % &% $,1$( , % ## $# (%

REtec



5.8
78

78

78

78

78

78

78

W& (< (< T(™M$'% ;& ) *
& ) * (%$&% & ) #($ % &
09 () %& ( (<!
Exercices
1F *C* | I - %I1F *
0 ! %
$ 0O ! C
n 75 -
20 5 B
# ! :
-1 %1 @*C I AC O
IG B
& |
78 Q -$ ! % -
?
8? = '
C
( 3 % | % |
% U % 0? 1F *RC
% C
* 3 % F</ @F S A
C**? - @8 A CC, %
% C11H % =5 B
/ 0 1+)', 7
% +, @+ % A %
% % $ % % G! I C

%

&) )

($8% & (3% $:7(<#($
)$" % #( ' W& H( " &Y%
% | IC) -%
c* C -
C/ -
% $ ! -%B
$
0%~
% - %! P)1
% % 0 Cl%=
% = 8 8
% - =
= - ?
1- = % - =5
- @ A %G
= |
) ? !
FC %
1 5 B



6. Adresses
&%N%(C ( +* 17( -

0 &%%

% *$

&% ( &R) &% ( ") !)( &4$%($ &% !

* &% %

! $%) Al$*&%$4) % (%!(!(% )()$ 9% (+B
$=0% | (I &% 4)' #$%! 45%) IS##" %S | $=%
& BB ANTEHE g B

# 4 !
6.1 Personnes

"D'% %& )) * &%%

(11 (8% &

iﬁ Personne Meier Max

*8%1(% (**((C -

TS%HE ($8&% | )T % *$

P

* &3

EOX

&
G-

Fichier Editer

Saisies

Imprimer  Affichage  Options

X adbBafagas

t& Personne: Meier Max

M orm;

Complément;

Adresze;

MNPA:

Pays:

Civvilité:

F. de politesse:
F. de salutation:
Langue;

Sexe:

Téléphone:
Fau:

Email:
Homepage:

Fenétre ¢

|Meier Prémom;  |Max Achf: v
b ax beier
Limmatstrasze 128
2005 Ziirich
Limmatstrasze 128
5005 Localité: | Ziirich
Cantondétat:  [£H
= Privat affichage Layout 27 |
Mongieur — +++|  Titre: Remarque:
|Eher b onzieur Meier
|.-“-‘-.vec nos cordiales salutations
FR | Conzeiler: | | 3
" f&minin i* mazculin
D' ézignation |h-1|:|yen |Numér|:u f ddresze / URL ||:uar défaul| s
- T éléphone 044 123 45 67 by
- Fax 044 123 45 68 ¥
E-mail max. meier@klarup.ch kY
I W

Standard | Infarmations supplémentaires Hubriques]
e

Wk tec

“)



“)

# 0+
% )(*($ ™' &6 % $9% ) (* *$% $*('<
(% )(*($ $%H"$" ) IS % &+ % ! &,,'%$ ($&% &% ($3%
T elephane: Dézignation b oyen |Numéru:| Aodrezse 4 URL /IpaLdQ ”
Fax: . | |2e étage Fax 022 444 22 34 M
Email Privé Télphane 044 456 78 92 %
Homepage: — ; . .
- Privé E-mail ifeller@mail. com
* +| Portable Mobile d Y 3
= E E-mai
£ F Fax 2
H 'Homepage
Standard | Informations Supplémentaires] Hubmmbligatuires
EEREEE
T Téléphone
# o+ I
(% )( &)&%% " $9%( $&% &% "#$%S$ (*)' *"$ ", % ) &+ %! &,,'%$ ($&% & &+ %
&% &$%) & ! &,'%$($&% % '$)$ (% ) *$ ((8 6T
$'%.,&+ %! &,'%$($&% (**((C *)'$"' #&$ 1% )()$ A6(<!(% %& <,)B %)
0& *& $4) ! "#3$%3$ (% )( ! %$8 &)&%% CUMR#CL)S) ! &% ")
"#( VA&SB ):!') % )7 *( . A%&%B $' % ,&!8) U&! B I (!
A% *$ B)CO" *("#( (% (') #$9' V. ( *& " ') ,&18) U&!!(%
) (*%,)"$" & *&%!(%
&' %H#H& ,($&% "), % (S $) *& $4) I (33! $%#&,($&% "), % ($
&, ) %S % )70$( ) .&! )$%
6.2 Sociéetés
(1 &$" &% (3% ! #(58% (% )&9' 5 ) I * &%%
% &*)", % ) &$'"* % @ )$" * )(%& $&% ! ($&%,8 #B)B) /% &$""
% *' (&$ 7% ,($&%,8 *)'$' #3$)3() (&% @ ( $4"
0('%)$ ') 4&'&%( ) *&3% )()3$ N { **((C *, (%! ") $&%)
(% &% ,8

J
kertec



“)

m }‘“’{
e X A BEBAETEOE T B
m Société: Comtelsat AG o
Mara: |E|:|mtelsat LA Ak v
Complément; Comtelzat A
Dachsweg 12
2h00 Biel/Bienne
Adresse: Dachsweg 12
T P 2500 Laocalité:  |Biel/Bienne
Fays: - -
' 1% Choisir maison mére
Recherche de
Civilite: |N|:um.n’.-“-‘-.||as[partlel] j ||:|:umt|
F.depolites) [ afficher tous [ chercher aussi dans les desactivés Eiechercher
F. de zaluta :
Langue: CE - I:-:nnseiller:| *"lx
M aizon mére: |El:umtelsat 4G Bazel U |x
Telephone: D ézignation |M|:u_l,len |Numér-:| A ddresze / URL ||:|ar défaul|
Fat: » Téléphone 033564 54 54 ¥
E rnail: —
; #*
Homepage: —1
Ctandard | |nformations supplémentaires ] Rubrigues ] Données obligatoies ]
Activitéz J Créanciers ] Prajets comme client (j: M aizon mére )
# o+ IG 9
8 7% )($&% ($&% ,8 [#B)B() (""" ( H$ "% &%9) ($&% .8 (**((C (% ):")
$%!$:")7¢ 1 )(($&% .8
% ) &%$"",8 '%&%9) 6%)3() (*((C " 90,% & ):!') & ) #5)3() &%
(##S "
0& "*$, ) )BS&% ( ), ($8&% .8 3) HHS 1 NS ') 4&'&% () M &9 ;
="
6.3 Saisie d'une adresse supplémentaire
) *& $4) | I"#$%$ % (! )" 0% (B 0&' "% * &%% $)*' 7(9% !"1&$P)
P (% *& % &$""!)7( 1Y% *= (! ") 0% (B (™!
)(#(5&% '$ (% -

REtec




“)

Pays: Canton/état:  |GE
| = Privat

Civilité: b adarne T
i 3 Chére kad
> e el =1e Flacame & définir comme standard

F. de zalutation:  |Awvec nos cordidles salutations
Langue: FR | Conzeiler: | | 92

Madifier. ..

Mouvele adresse h

Supprimer ['adresse

# %!

)$:'D ") & & ) &S (%) (¥ $™; ="14&'8&% ! )7(! Al(%
7<) 0%(B &$3$ D) *&3$&% .&')) (! 1% ) ,% (% ) #%@ :'$
**((C & *& D()& ($3 )(" $9%($&% ! )7(! Y% (B

& Personne: Feller Judith g

Mom: |FE||Ef Prénom:  |Judith Actif: v

Complément; Judith Feller

Adresze;

MNP Localits: |
Fays: Canton/état: |

* Privat | Maizon de vacances

Affichage Layout >

H 8 G! !

$)78% I"$ I"#$%$ )(1'<$8, (I &, 1! &% &$$ )(*& $$8% & *&%I(% I
L% I"HS%S &, (%I(!(*8 (&S S W& 1&% ) &S

1% &%%(C )7(! I"#$%S$ &, (%!(!*() 7<$ % 17'%*&$% %&S -

Athchage

" Privat | Maizon de vacaneas
Madifier. ..

Mouvele adresse —

|h"|‘5":|‘5""-'E Titre: | supprimet adresse
Chere kad T
| FIE Madame & définir cormme standard Q
I - .. - .
Privat | * Maizon de vacances
#& 1%- 8 G! I

6.4 Saisir les contacts
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L% $8%%" %) ( 1&$ (&$ )( (' .&%
" ## =% ()70 17T%
&$"" < (% ) 7% * &%% !"3;*" % (%) +8 &% ,$ %
($&% *((,8 ! + 8, ,% $&AN%"*)" ( "1&$ (&3 )0 1S
"D'%%& (&% ( *&"I D! )(#(5&% $ (% -

Un contact qui est la personne de référence dansla  société

(#%@ &% ( 7& 0& ( $4 '% &% ( ;% &$'" )$'D ') 4&'&% ()
&$ *&$% ; ="1 (* % *$ ) $& %% D)( &$"" & ($"
&, * &% ! "' % & 1&%% D) %8&, ) *"%&,  $ & ($" % &), %

§U Contact Vertec SA, Pietra Claudio |Z”E| E|

Fichier Editer Saisies Imprimer  Affichage  Options  Fenétre 7

e X | 2 BEBADTEHE EHB

@ Contact: Vertec SA. Pietra Claudio e
Morm: Fietra Prénom:  |Claudio Achf v
Complément: Werteo Sh

Claudio Pietra

Technoparksztr. 1
Socigté: |‘-’EftEl: Sa e+ B005 Eiiich
Adresse: Technoparkszt. 1
MPA: 8005 Localite: |2Lirin:h

Pans: Canton/état;
IT Affichage Lapout *r
= Firma

Civilité: | Titre: | Remarque:

F. de politesse: |

F. de salutation: |Mit freundlichen Griiszen

Langue: DE | Conzeiler: | w+| W
Moyens de communicatio]  |Désignation |hf||:|_l,len |Numéru:| HAdrezze ||:uar défat|
Bl Fropels) M) Bureau Fax 043 444 6009 N
. Bureau Homepage | wiw vertec.ch Y
Bl Socicte / Pers - Bureau E-rnail infol@vertec.ch N
Bureau Téléphone 043 444 60 00 Y

Standard | Informations supplémentaires | Rubngues | Données obligatoires | Contact chez entreprize
e ——

#(J 1 %-%
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Un contact comme lien entre une société et une pers  onne

1% () %($ ; )("$! (% )(*& $4$)$" ! THH &, &% ( % (I ! * &%% ;
*($ I+ 8, &)'$8% &, (%" ) & 1 IT( $UHE ($8% | )(* &%% !
&% () )7 *$" ) % &! V&Y% &Y% %" ($

Y8 )(&ISHS (&% ! &*$&%) * &Y% & &,) &$""*' % @ &$$ ;
)7($! A& &Y% () &S *&$%  )($.9)$: CITC $4$%)T% *$ U )(* &%% (3%

TS () e (% :

=1[ES

iU Contact :

Fichier Editer Saisies Imprimer Affichage  Options  Fenétre 7

o X 4 BBAENTEHE FBE

@ Contact: w

Personne: || @ Actif: [w

Complément: |
Sociéte: |
Sélectionner adresze
Affichage

Civilité: | Titre: Remarque:

F. de paolitesze: |

F. de salutation: |

Lanigue: FR | Conzeiler: | w+| M

Maoyens de communicatio] | ésignation |M|:u_l,len |Numéru:| HAdrezze ||:uar défat|

B Fropre(s) | * |
B Gocicte / Pers

Standard | Informationz supplémentaires | Rubriques | Données obligatoires

&*

Informations d’adresse

7(! @l(! 1) &S ((&($',% ( $4" &, ©@!(! ( &% ( $
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Moyens de communication

%) &6 ( ) ,&+% ! &,'%S ($&% ! ) &$"" ) ("% ! )(* &%% &%
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Yo &+% | &% ($8% (33 *& ) &% ( Y$2$ () (! #3% ! *&' &S
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&$""& ! )(* &%N% 'S #HHS ") &+ % ! &,,'%% ($&% (**( %(% '%S$:', % ('
&% ( (**((C &% % (% )()$ -
Moyens de communicatio] — |Désignation |h-1-:nyen |Numérn£ﬂdresse |par défaut'|
Bl Fropels) _Bureau T éléphone 03356454 54 M
. Bureau Fax 033564 54 55 b
R r— Téléphone | 043 444 60 00 Y
E Perzonnel E-mail ffelleri@mail. com 1]
*

& + I

6.5 Adresses simples
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Disponibilité

(! $*) % &% !$*&%$4) % (%!( 1% )()$9% (+A&R ) (!
$¥) &% !$*&%%$4) B 0&' ) )$9%  (%!(! < ) % & (&) (!
% &, '$-

-1-[.3] Données de base
+ idressrs!

+ Callat Mouveau 3 Conkack

: E Projet Imprimer % k Personne

+ 8 Projet  UPRrmer ) _ocete |
B4 Fact Afficher dans |a propre fenétre, .,

B3 Fachy Pt_’npriétés... o
. Dialogue de sélection. ..
+ % Créar

m* d'entrée

w8 Créan
& +
& *& DI%#H) % ) &% %'!", % .& (‘! )(#(5&% '$ (% -
)$:'D ") 4&' &% &S ! ) &S % *&$% (% )& $ ! A *;)7%! &% &R &
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6.6 Civilité et formule de politesse calculées
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6.7 Saisie d'un conseiller dans I'adresse
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6.8 Layout de I'adresse

1%)(+& *"$#$ ; (I @ #
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Choisir un Layout prédéfini
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Modifier le layout d’une adresse spécifique
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Modeéle de layout
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6.9 Attribuer des rubriques a des adresses
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6.10 Intégration de la téléphonie (TAPI, Skype)

N7 ?' ?78 + N3 ; 1<+
) *& $4) ! )% () +8, Y™ &%$ >+* & )7$% #( 0 (
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L) % (%

Installation de la connexion a la téléphonie
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Normaliser les numéros de téléphone

%" & ! ")*&% 1"3;*" % (% )7(**)$ ($&% &% % @ %&,()$" (*8



)7$% O)($8% ! )( &Y%% <$8% ( )( ") &%$
% ) 0((8 ! +8 Q")*&%S$ ($$

1' D% (I :')&%: (% )$:
I &+ % | &,'%S$ ($8% (% '% )$9% I' +*
&,08 ) %, &\H#$9 (% ) , %-

o 1%
% )$:'% %%, &( ) & &S !
V&% %&,(0$"& K % #E & )T
%& ,0% " -

* 1% I % *

& 1)(,&ISHS ($8% &' 17'% %&' ) (3% 17

W #E &, S -
D)7$%!$ ($# & %I$ ($#*(+ A (%

D( )& '& 1) &$ (% )()$
V&Y &4A$) & B(< (#8&% $&%

(&S & *& D &S $'% %" &!
"% % (%-1', % ‘%% &(*((C 79$)

% 1 %
% %'," &1 ")"* &% $% %(% (*8

)7$% ()($&% ! )7$% #( ") &%S$ )(%&.,() $($&% ## " (& (S, %

Y1 0%& 0% ($8% &% $% $ & )(
)& A&S (3 X B $ (3% ! &
& (I #$% ' %8 $% "9 $&%

Le journal des appels téléphoniques
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Appeler les numéros a partir de Vertec
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6.11 Exercices
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7. Projets

7.1 Ouvrir un projet
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7.2 Adresses supplémentaires
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7.3  Affecter un collaborateur a un projet
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8. Définir les phases et budgets d’un projet
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8.1 Attribution d'un collaborateur a des phases de projet
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8.2  Affecter des types d’'activités, de dépenses et  de frais a des phases
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8.3 Phases forfaitaires
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8.4 Phases facturables
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>

( 1% I
*($&% #($ 'S &% (3% *& % ) *( &4$%% % (&($:,% )
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8.5 Exercices
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9. Ressources

&) 0)(%$HS ($&% | & *, ' * )(%$HS ($&% | &)(4& (' ? &
&$%" *&3  %(')), % )( &*(($ &% ( ) * O ($8% ## S ($$
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9.1 Saisir les données de planification
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& KU % &, ) ) (S " @s$')), % (% &H# % )
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& *&%I(% ;)7($ 7% )$ 1&$ ' 6%< ) 0" 1 )(*)(%$HS ($8%
8
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Rapports de travail des ressources

9.2
0(0)8),% (<(##S 9 %) $%"9" (% )7()$ ( $&% * )7 ()'($&% !
& ;*($! $&&H#?<) )N?% &% % 9% " &, (**& 1##$3 (%
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&)4& ('
Planification des ressources
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9.3 Exercices
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10. Activités
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+$ % | ($$" &% (3% &) & %( () )8% A" &% (B /%
($$"* "90,% (& % ((8 J % & K ) 7(3& ) #(S$ 7% &)(4& ("
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10.1 Saisie des activités
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10.2 Choix des adresses de contact dans la liste de s activités
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10.3 Afficher les activités
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10.4 Exercices
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11. Automatisation et gestion de documents

&#H % (&($($&% ! 1&' % ( U&! <) (3% $ 7% 9 $&% !
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11.1 Modéeles de rapports
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11.2 Automatisation de documents
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11.3 Gestion de documents
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11.4 Enregistrer un chemin absolu pour les activité s

(%) 0((8 !+8 Q $$" #9 ) ((8 % 9% ) $%@A&)")
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12. Impression en série

12.1 Définir des données pour I'impression en série dans Vertec

08 *& &$ ## ' % $* $&% % "$ ) (") $&%%" *&' )T <*I$ $&% 1&$ %
& (% '%1&$ 'S (%'$S ") $ &%%" 1& $ A%’ " $ 1% ) (*$

H &## '% *& $4$)$"17<"" & ($& % & *& D& #&$ ( $ " '%1& $
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12.2 Exeécuter impression en série avec Word

% U&! & D) 1&",% ;*($ I'') & &)D 9% '%*A$& (9 & I &
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13. Etablissement des factures

13.1 Réglages pour I'établissement des factures
(3% *((8 &% % @ !"#$%$ !(% (%7 (DS ,% ! )(* ,$8 #( '

o ) ,% 1*$&% Q 0((,8 ! +8, & & D) *(8 ! +8
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13.2 Geénérer une proposition de facture
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13.3 Générer les factures
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13.4 Adapter la facture
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13.5 Définir et choisir les phases dans la facture
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13.11 Extourner une facture

0& <& % "H#(' 'S )$" % (*) $($&% ! &*(4$)$" &% B ') 4& &%
<& % (% )78&%9) &*(4$)$"

D

"# 78

$)78% & (3 *&" ) (- ($&% ( % ) H#H(' &% &$S$ (& )78&%9) (%l(!
&% )$: ') 4&' &% %%))



,01
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14. Paramétrage des listes
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15. Définir des champs complémentaires
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16. Structures hiérarchiques des dossiers et liens
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16.3 Créer un dossier a expression
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16.4 Créer un dossier SQL
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16.5 Créer dossier de recherche
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16.6 Link-Container
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17. Benchmarking / Postcalculation
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17.2 Périodes d’'état
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17.3 La barre d’outils
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17.5 Etat d’'une propre structure de dossiers dans| e Benchmarking

$& (D&% '$'% *& ' 11& $ A& ; '3 ) (*$ HB & *& D
0& %" @$)7" (%) % ,(>3%9 ( & WS $&% &, (3", % $&%%"
) 1&$ *&3 &% $U%N% ! *( | *&3 I &)@&( ! (I &
($$"

& $AB)S"F | 'HSUS &$2.@, ) & F(S&% I"$" *&') Y% ,(>$%9
% )TH#$ (9 % (4& % (*((C )(.@, YIRS (% (%

%& <) % 1I&$ H( I % (M



(7 %
& '7&% )% ') 1&S (., % ) &
*((C ' )(1&$ (%$8 $) *&
1) ) $## &' ($"

& *&" D! #58&% (%()& ( )
*(1*%&3 1 o+ I x ($&% &' (
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18. Debugging / Fehlererkennung
18.1 Lodgfiles standards
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18.3 Vertec DB-Tool
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